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N Titolo |

DISPOSIZIONI PRELIMINAR]

Articolo 1

OGGETTO DEL REGOLAMENTO

It presents regolamento, adottato in esecuzione dell'art. 198 bis e per la corretta ed obiettiva applica-
zione dell'art. 199 delfO.EE.LL, vigente in Sicilia, rispettivamente aggiunto e modificato dall'art. 56 della
L.R. 6.3.1986, n. 9, ha per oggetto:

— lLadisciplina def diritto dei cittadini di
Oltenere copia dej regolamenti, delle deii
vigent], Lo

- Ladisciplina del diritio def consiglieri di prenser

prendsre visione dej Provvedimenti adottat] daj Comune e di
berazioni e degli altri provvedimenti previsti dalie horme

Articolo 2

SCOPO DEL REGOLAMENTO

Obiettivo del presente regolamento & quello di facititare ai cittactini ed aj consiglieri comunali Pesercizio
del propri diritti, assicurando correlativamente |3 funzionalitd del servizio e, nel conternpo, garantendo che
dall'uso improprio di Questi diritti non derivi noccumento, anche morale, ai privati destinatari dei provvedi-
menti e danno alla pubblica amministrazione,

Pertanto, mentre Ia visione ed Il ritascio di ¢
alti riservati lesercizio di talj
cato del richiedente,

mentre negli altri casi dovra essere speclfi
La valutazione dellinteresse & rimes

sa al Sindaco, che ne ricon
sussistano fattr o clreostanze che dimostri

oscera 'esistenza ogni quaivolta non
no il contrarip.

Articolo 3

ESTENSIONE DELLE NORME DEL PRESENTE REGOLAMENTO

Sono equiparati aj Consiglieri Comunali tutti | membri delle Commissioni consiliari o comunali, sia
obbligatorie che facoltative, istituite o nominate da Consiglio Comunale, limitatamente ai provvedimentj ¢
agli atti deliberativi dellorganoc dj cui fanno parte.

Le disposizioni relative al diritto di visione dej cittadini sono es

tese aj legali rappresentanti degli Entj e
delle Associazioni Costituite ed operanti ne| Comune,

g 4_S§i"
TUTELA DEI PROVVEDIMENT! E DEGLI ATTI SEGRETI O RISERVATI

In generale Jo disposizioni de| Presente regolamento non si applicano ai provvedimenti e agll atti
segreti o riservati. ' :
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sente regolamento per i singoli atti o provvedimenti che riguardino giudizi o valutazioni sulla condotta morale

& civile di persone determinate che, per ragioni di moralit, di ordine pubbtico o di pubblico inferesse, &
opportuno non siano divulgati. . Co

. N : . - ?\rticoloS ' S ' 3. (

' DEFINIZIONI Al FINI DEL PRESENTE REGOLAMENTO S

Al fini del presente regolamento sono considerati provvediment amministrativi anche i contratti di diritto pri-
vato, quelli redatti in forma pubblica amministrativa e i regolamenti comunati,

Provvedimento adettato: atto conclusivo di un procedimento amministrativo e produttivo di effetti giuridici,
immediatamente lesivo di diritti o interessi legittimi 8, come tale, immediatamente impugnabile.
Allegato: atfo o documento che fa parte integrante de| provvedimento, anche se non espressamente indi-
cato, in quanto oggetio della manifestazione o de! dispositivo.

Atto preparatorio: atto o provvedimento posto in essere dagli organi del Comune, dai suoi uffici oppure da
organi consultivi o proputsivi, che sia statg presupposto o base per il procedimento o per 'adozione del
provvedimento ed espressamente o implicitamente in esso richiamato, :

Prendere visione: leggere, esaminare, confrontare con facolta di prendere appunti, ma non asportare, foto-
copiare o riprodurre con altri procedimenti.

Provvedimenti o atti segreti: provvedimenti o atti [a cuj divulgazione & vietata per la loro natura, per disposi-
zione dilegge o per ordine dell'autoriti e che, pertarto, non siano soggetti a pubblicazione, riguardino que-

stioni relative a persone o ad oggetti o procedimenti di cui & esclusa la divulgazione e non siano impugnabili
nemmeno dai diretii interessati- '

to,quelll adottati dagli organi collegiafi, nonché quelli emanati dal Sindaco o dai suol delegati nell'esercizio
del potere di vigilanza, direzione, controllo, ecc. , e tutii quelli che debbono essere portati a concscenza dei

prenderne visione,

Copia autentica: riproduzione esattg e completa dell'originale, munita dellattestazione di conformitd da
parte del Segretario Comunale, def funzionario presso cuj & depositato 'originale o del funzionario incari-
Cato dal Sindaco ai-sensi della legge 4.1.1968, n. 15.

Articolo 6
CLASSIFICAZIONE TEMPORALE DEI PROVVEDIMENTI

| prowvedimenti di questo Ente, ai finl della procedura e del diritto di visione e del rilascio di copig,
disciplinati dal presente regolamento, sono classificati
a) — archivio storico, comprendente i provvedimenti relativi a pratiche esaurite da oltre 40 anni g, inoltre,
quelii di carattere riservato relativi a pratiche esaurite da oitre 70 anni;’
b) — archivio deposito, comprendente i provvedimenti relativi a pratiche esaurite da oltre 5 anni e perte quall
non vi sianc pendenze in COrs0 o provvedimenti da adottare e, inoftre, quelli refativi a pratiche esaurite nel-
Fultimo quinquennio e per e qifali non vi siano pendenze o provedimenti da adottare,
€) - archivio corrente, comprendente i provvedimenti relativi a pratiche in corso e non ancora
esaurite.

d) — archivio deposito dei provvedimenti pubblici, comprendente | provvediment! pubblici adottati da
oftre 5 anni. '

e) — archivio corrente dei provvedimenti pubblici, comprendente | provvedimenti pubblici adottati negli
ultimi 5 annj :
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N Articolo 7
TERMINI E TEMPI PER LA VISIONE E PER IL RILASCIO DI COPIE
La visione ¢ Il rilascio di copie del vari proWedimenti debbono avvenire solo nei giori di apertura al

pubbiico degli uffici e nelle ore di ricevimento.
Il proyvedimento deve essere messo a d|sposmone e la copia approntata in un giorno successivo B
possibile alla presentazione dell'istanza, tenendo conto del tempo e delle difficolta per it reperimento

Ee provvedimento, anche in base afla classificazione di cui al precedente articolo 6.
| prowedlmentl pubblici elencati nel successivo-articolo 9 e compresi nell'archivio corrente dei prov-
vedimenti pubblici saranno messi a disposizione dei richiedenti e le loro copie rilasciate nei gi iorni successivi

" alla presentazione dell'istanza, prefissati nei relativi articoli dei titoli Il e 1H.-
aranno messl a'disposizione e le loro copie rilasciate per conssgllerl dopcRR

Gili altri provvediment
%@ é’émrm dalla ncezmne de1|a richiesta al protocollo, sempre nei glorni prefis-

giorni e per i ¢ittadini dop
sati nei relativi arficoli def fitoli 1l.e 11, o
Eventualmente puo essere mdlcato dal nchledente e concordato’ con I'Ufficio un giorno pill

It tempo di visione deve essere. adeguato alla natura ealla complessné del provvedimento e w&

*lontano.
non pud protrarsi Oltfewmmwmmmx

$igReeieiens: 1 'orario stabilita dal presente provvedimento.

V

. Articolo 8

UFFICIO COMPETENTE PER LA VISIONE E PER IL RILASCIO Di COPIE

A

e

Il Sindaco autorizzera ia visione o il rilascio di cople dei vari provvedimenti, ad eccezione di queili
clencati nellart. 9 e compresi neIIarchtwo corrente,per | quali I'istanza viene irasmessa al Segretario

L

Comunale. A
La visione deve aver Iuogo umcamente presso I Ufff%ClO ove #l provvedimento & deposilato ¢ conser-
vato, possibilmente in apposito locale, e deve essere effettuata personalmente dal richiedente JacksraRe-

. , ' 4
5 . ger | réasmo Lge le copie §e| provvegim?anti, esclusi g atti deliberativi da rilasciare ai Consigleri per
lespletamento del mandato, si applicano le procedure e saranno osservate le competenze previste dall'arl.

14 della legge 4.1.1968, n. 15.
Le istanze di visione o di rilascio copie, siglate dal richiedenie per presa visione o per ricevuta
enie al provvedimento o alla pratica. ,

g182s; gtent

saranno allegate dal funzionario com

Articolo 9
VISIONE E RILASCIO DI COPIE DI PROVVEDIMENTI PUBBLICI

Al fini e agli effetti del presente regolamento in conformita della definizione di cui all'art. 5, rientranc

fra i provvedimenti pubbtici:
— le deliberazioni degli organi collegiali;
— j regotamenti-comunali € le relative tariffe;

— i coniratti rogati in forma pubblica amministrativa;
— le scritture private in cui @ parte il Comiine iscritte a repertorio

—- le ordinanze;
— {e concessioni;
— le autorizzazioni; g

Per | provvedimenti elencati al primo comma e compresi nell’archivio corrente, esaminata la relativa
istanza, il Segretario Comunale dara’il nulla osta per la loro visione, trasmettendo direttamente la richiesta

all'Ufficio competente.
Analogamente autorizzera il rilascio di cqpie ai cittadini ed ai Consiglieri
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o o _ Articolo 10 s ST

~ . ™ VISIONE E GOPIE DI ALLEGATI

Degli allegati ai provvedimenti, cost come definiti all'art. 5, i cittadini e i Consiglieri hanno diritto di
prendere visione e di avere rilasciata copia in conformita alle norme del presente regotamento e con e limi-
tazioni del presente articolo. : '

Il diritto di visione si estende a tutti gliallegati, indipendentemente dal loro formato, dalla consistenza e
dal fatto che siano depositati in altri uffici. _
In quest'ultimo caso, senza necessita di ulteriore istanza, il richiedente pud essers accompagnato
- nell'Ufficio competente dal responsabile del Utficio depositario del provvedimento in visione.
' Per i termini ed i temnpi di visione bisognera tenere conto delle difficoita di consultazione e di reperi-
mento, anche in base deila classificazione di cui all'art. 6. ‘ ,
Fermo restando il diritto di avere rilasciata.copia degli allegati ai vari provvedimenti, di regola non
potranno esere rilasciati allegati che per formato, per consistenza e per difticolta oggettive non possono
essere riprodotti con faciliti o per intero (bilanci, conti consuntivi, mandati, progetti, planimetrie, ecc.).
In questi casi potra essere rilasciata copia delf'estratto o copia dei soli documenti che pPOSSONO essere

» riprodotti, mentre per gli altri documenti non riproduciblli & consentito prendere visione e copiare manual-
mente le parti che interessano. :

Articolo 11
RILASCIO DI ESTRATTI

Possono essere richiesti o rilasciati, in luogo delle copie integrali, estratti dei provvedimenti,

o,

o ﬁ.‘”‘]‘. T T T e e ey

L.e copie per estralto potranno essere rilasciate qualora non venga alterato il senso del provvedimento
€ non possano sorgere dubbi sul suo corretto uso. '

-In ogni caso gli estratti dovranno essere relativi a pagine intere @ comprendere la prima e I'ultima
pagina del provvedimento. -

Le pagine omesse dovranno essere indicate anche nell'attestazione ,di'conformit_é.

" . . r
" Non possono essere rilasciati estrattl di deliberazioni e di contratti. :
t .

Articolo 12 . '

INTERRUZIONE DE| TERMINI

integrativi e interpretativi,determinati dalla genericitd o imprecisione della richiesta, tutti i termini e i tempi
previsti dal presente regolamento si intendono interrotti. '

Essi riprenderanno nuovamente a decorrere dalla data di acquisizione ai protocollo dei chiarimenti,
defie precisazioni o degli altri elementi richiesti ' '

Gli stessi effetti interruttivi sono prodotti dal mancato o insufficiente deposito per i diritti di segreteria e
per il rimborso delle spese di riproduzione, ' '

Tutti i termini saranno, altresi, sospesi nel caso di assenza del Segretario Comunale.

In caso di richiesta da parte del’amministrazione comunale di chiarimenti, specificazioni o elementi

Articolo 13 ‘

ESCLUSIONI

Le disposizioni e le procedure del presente regolamento non possono essere applicate peri provvedi-

menti e gli atti non riconducibilj.a quelli individuati net precedente articolo 5.
Per essi, a meno che non sia espressamente previsto o disciplinato nel presente regolamento,
saranno applicate, a seconda dei casi, le disposizioni e le procedure previste dal D.P.R. 30.9.1963, n. 1409
. , e dalle aftre norme sugli archivi pubblici: quelle per gli atti pubblici disciplinati daifart. 2699 del C.C. e peri
) ' contratti rogati dal Segretario Comunale ai sensi delle norme vigenti; quellé previste dal R.D. 9.7.1939, n.
1238 sullo stato civile; quelle del T.U.F.L. 14.9.1931 .. 1175 e successive modifiche; quelte delle leggi elet-

' torali-e del regolamento anagrafico approvato con D.P.R. 31.1,1958, n. 1386.

1o
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Co N - ' ‘
Cltre che nei casi specifici conternplati nel presente regolamento, non potranno essere evase o
richieste: -

quali legittimamente dovrebbe essere consentita;
- quando non & possibile individuare il provvedimento oggetio della fichiesta, lo 8Copo della stessa e I'avente
diritto, che & tenuto a sottoscriverla personalmente. :

Articolo 14
LIMITAZIONI

Diregola non & consentita la visione dej provvedimenti originali. Eccezionalmente la loro visione pud
85sereo avtorizzata dal Sindaco ed avvenire soffo [a sorveglianza def responsabile dell'Ufficio presso cui &
depositato il provvedimento.

adottati da organi def Comune nellesecizio di atribuzioni non proprie derivant! da

| provvediment;
poteri esterni allEnte e che, pertanto, non diventano provvedimenti del Comune, non Possono essere dati in
visione, se non previa espressa autorizzazione dell'organo titolare del potere o potests.

Qualora si concentring neij giorni prefissati daghi articoli seguenti un huimero di richieste che non pos-

S0ONo essere evase senza arrecare pregiudizio al normale lavoro degii uffici, il Sindaco provvederd, fenendo
presente 'ordine dj presentazione, a scaglionare l'evasione delle richieste in tempi congrui.

SECES srl — 7o, (0941) 21320
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TITOLO 11

DISCIPLINA PER LA VISIONE DE| PROVVEDIMENTI E PER IL
RILASCIO DI COPIE Al CITTADINI

CAPO I L i
VISIONE DEI PROVVEDIMENTI

, . ) ‘Articolo 15
DIiRITTO DI'VISIOP_JE'_:

Tutti i cittadini hanno diritto di prendere visione, nel rispetio delle norme generali di cui al Titolo | e di
quelle particolari del presente capo, del provvedimenti adottati e dei loro allegati, cosi come definiti dall'art.
5, nonché delle istanze e delle concessioni  edilizie, cosl come previsto dallart.37 detla
L.R. 27.12.1978, n. 71. : — .

Non sono visionabili i pareri, gil atti preparatori, le relazioni, le istanze, i solleciti, le segnalazioni, Je-
denunzie e gli altri atti che, sebbene richiamati nel provvedimento, non ne fanno parte integrante in guanto
non allegati, ‘

| provvedimenti e gli atti segreti o riservali, qualora la legge o le altre norme vigenti non dispongano

altrimenti, sono visionabili con |a procedura di cui al presente regolamento allorché ne ricorrano le condi-
zioni solo da chi ha un interesse diretto e qualificato.

Articolo 16
PROCEDURA

Gli interessatl per potere esercitare il loro diritto di visione debbono, utilizzando preferibifmente un
apposito modelio, indicarne sommariamente il motivo &, con puntuale individuazione, it provvedimento del
quale intendono prendere visione.

Non potranno essere prese in considerazione richieste generiche che non permettano Pindividua-
zione del provvedimento e richieste generalizzate relative ad intere pratiche o a categorie di prov-
vedimenti.

Le richieste, dopo essere state protocollate, saranno trasmesse al Segretario Comunale il quale, se
trattasi di provvedimenti elencati nell'art. 9 e compresi nell'archivio corrente, ne autorizzera la visione, tra-
smettendo la richlesta alufficio competente di cui alf'art.8.

Nel caso di provvedimenti efencati nel'art. 9, ma compresi neil'archivio deposito, ¢ di altri provvedi-
menti compresi nelle altre sezioni di archivio di cui all'art. 6, & necessaria Pautorizzazione del Sindaco. &

Articolo 17 . e !

La visione dei provvedimenti puo avvenire solo presso T'ufficio competente e il richiedente guyuargl
RN R NS RRSIRGsarnEll gkepng; che sara generalizzatgin calce alla richiesta a cura del !
responsabile dell'ufficio. ‘ ¥
LIinteressato ha facoltA di prendere appunti, di trascrivere manualmente il dispositivo del provvadi-
mento, ma non fotocopiare, fotogratare o riprodurre in qualsiasi altro modo il prowedimento in visione.
E' vietato in ogni caso asportare provvedimenti, atti o document da! luogo in cui sono in visione. ]
-Per fa visione delie doniande e delle concession edilizie si applicano, oltre alle norme del presente 5%
regolamento, anche le disposizioni dell'art, 37 della LR 27:12.1978, n. 71. i

Fermo restando quanto prescritio dall’art. 7, i termini e i tempi per fa visione dei provvedimenti e dei ?i
lore allegati sono disciplinati anche da quanto previsto nel seguenti cormmi. ' '

T
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La visione & consentita nel giomo diGiovedi di tutte le M%gg
| provvedimenti pubblici elencati all'art. 9 ed i loro allegati comprest neil'archivio corrente dei provve-

dimenti pubblici di cui alla lettera e) dell'art. 8, saranno messl a disposizione del richiedente nel giorno di cui
al comma precedenie successivo alla presentazione della richiesta.

| provvedimenti pubblici efencati all'art. 9 nog?dzmpresi nell'archivio corrente e tutti gli aftri provvedi-

menii coniloro allegati saranno messia disposiziont di { Rt ricezione dell'isianza al proto-

‘collo, sempre nel giorno indicato nel terzultimo comma. | - :

' Articolo 18

. ... DINIEGO . _

~ Qualorail Sindaco ritenga che il provvedimento o'atfo nop possa essere dato in visione comunichera

. il diniego, adeguatamente motivato, al richiedente entro gﬂcﬁfé iorni dalla data di acquisizione dell'istanza
al protocolio, preferibiimente per mezzo di Uina copia dellistanza stessa.

- Trascorso detto termine sard cura del richiedente, qualora non avesse ricevuto alcuna comunica-
zione, chiedere all'ufficio di segreteria’'se la sua richiesta & stata accoltao meno e il giorno in cui potra pren-
dere visione de} provvedimento. L SO : : :

~ Trascorsi, invece, 30 giorni dalla presentazione delistanza senza che i richiedente, pur autorizzato,
abbia preso visione del provvedimento, Iautorizzazione decade e il richiedente viene considerato rinuncia-
tario e, per ottenere la visione dovra presentare aitra istanza. ‘

7 A oo

CAPGC Il
RILASCIO DI COPIE
Articolo 19

DIRITTO AL RILASCIO

Tutti i cittadini hanno diritto ad avere, a normé delPart. 199 O.EE.LL., copia integrale e autentica-di

tutte je deliberazioni del Consig!io'Comunale,'della Giunta Municipale ed eventualmente di Commissari ad.

acta o straordinari, dei regolamenti e delle tariffe in vigore, delle autorizzazioni e concessioni edilizie.
inoltre, i cittadini che hanno un interesse diretto ed altuale o un interesse generale all'informazione
_sull'attivita dell’Ente possono, a norma del presente regolamento, avers copia integrale ed autentica degli
altri provvedimenti indicati nel precedente art. 9, )

Copia di atti o provvedimenti riservati, oltre al diretto destinatario, pud essere rilasciata solamente a
chi dimostri di avere un interesse diretto e qualificato. ‘ .

Copia dei provvedimenti o atti segreti pud essere rilasciata solamente a chi & in possesso di apposita
autorizzazione da parte dell'Autorita competente. Copia dell'autorizzazione dovra essere conservata negli
afti della pratica assieme all'istanza, su cui dovranno essere annotati gli estremi def documento di riconosci-
mento esibito dal richiedente. '

SRR - Articolo 20

PROCEDURA

Uinteressato dovra presentare istanza in bollo, preferibitmente utifizzando un épposito hodet!o, indi-
cando puntualmente il provvedimento di cui si richiede la copia.

Qualora si tratti dei provvedimenti di cui al secondo comima dell'articolo 19 dovra indicare somimaria-

mente il motivo, mentre per | provvedimenti di cul al terzo comma del citato articolo 19 dovra specificare
anche linteresse diretto e qualificato che lo abilita ad oftenere copia.
Non saranno evase richieste generiche che non permetiano findividuazione dei provvedimenti, né
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L

prese in considerazioni quelle‘contenenti indicazioni generali relative ad intere pratiche o a categorie di
provvedimenti. .

Le istanze, dopo essere state protocollate, saranno sottoposte al’esame dei Segretario Comunale il
quale, se la richiesta riguarda provvedimenti contemplati dall art;colo 9 compres; nelfarchivio corrente,
autorizzera direttamente il rilascio. R

Nelcaso di prowedmentl di cui alFarticolo 9, ma da ricomprendere fra quelli indicatial terzo e quarto °
comma’ del precedente articold’ 19, nonche per tutti gli altri provvedimenti, & necessaria I'autorizzazione
del Sindaco.

Articole 21
* MODALITA’ - TERMINI E TEMPI

Per I'autenticazione e per il rilascio delle copie, oltre alle norme del presente regolamento, si appli-
cano le disposizioni contenute nella legge 4 gennaio 1968, n. 15.
. Sela copia del provvedimento richiesto riguarda deliberazioni o regolamenti comunali dovra essere
certificata conforme all'originale dal Segretario.Comunalgm. '
" Sesitratta di altri provvediment, Ia copia potra, oltreché dal Segretario Comunale, essere autenticata
dal funzionario presso il cui ufficio & depositato I'originale o dal funzicnario incaricato dal Sindaco.
Ce copie dopo essere state collazionate ed autenticate, saranno trasmesse all'ufficio di segreteria
che ne curera la consegna e I'esazione dei diritti di segreteria.

La consegna dslla copia awerra nel giorno di Giovedi di_tutte Mﬁﬂlmmﬂa
nell'Ufficio di Segreteria. ore 09,00 alle ore 12,00

Per i provvedimenti di cui af’art.9, compresi nell’archivio corrente di cui all'art. 6 lett. e) la censegna
avverra nel giorno indicato al precedente comma successivo alla presentazione dell'istanza.

Le copie dei provvedimenti pubblici elencati all’art. 9 non compresi nell'archivio corren@ i gh altri
provvedimenti comprest nelle altre sezioni dell'archivio previste dalf'art. 6, saranno consegnate ge( 1

Jg&mﬂx dalla ricezione dell'istanza al protocollo, sempre nel giomno indicato al precedente quinto

comma.

Articolo 22
DINIEGO

Qualora it Sindaco rztenga che noh possa essere rilasciata la copia richiesta, deve entrcx? giorni dalla
data di acquisizione dell'istanza al protocollo, motivare adeguatamente il diniego, eventualmente sulla
‘medesima richiesta, e comunicarlo al richiedente.

Trascorso detto termine, sara cura del richiedente, qualora non avesse ricevuto alcuna comuni-
cazione; chieders all'ufficio di segretena selasua nchlesta & stata accotta o meno ed eventualmente il giorno
in-cui potra essere ritirata la copia. )

Con lo stesso prowedzmento di d[nlego il Slndaco d|sporré Ia rest:tuznone delle somme
depositate.

Qualora la copla non venga rmrata nei tempi sopra |nd|cat| verra trattenuta dall’ufficio di Segreteria
per 60 giornl, trascorsi i quall tulta la pratica sara archiviata e il richiedente perdera il diritto al rilascio della
copia nonché alla restituzione di eventuall somme eccedenti quelle occorrenti per i diritt di segreteria e nm—
borso spese. ‘

TR . Articolo 23
DIRITT!I DI SEGRETERIA E RIMBORSO SPESE

Fanno carico al richiedente i diritti di segreteria, le spese di riproduzione e le marche da boflo.

Pertanto, il richiedente deve allegare all’istanza le marche da bollo necessarle, calcolate in base a
guanto prescritto dal D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, oppure depositare la somma equivalente. Inol-.
tre, deve depositare le somme per i diritti di segreteria, calcolate come prescritto dalla tabelia D allegata alla
legge 8 giugno 1962, n. 604 e le somme per il rimborso delle spese di riproduzione, calcolate in base alla
— 18 —
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tariffa prevista nell'art. 45 de%}aresente regolamento.
I diritti di segreteria e le spese di riproduzione esatti saranno indicati in calce alla copia rilasciata, pre-
feribifmente con I'applicazione di apposite marche segnatasse.
Le somme eventualmente depositate in eccedenza saranno restituite con ordine del funzionario che,
autenticando la copia, indica anche le somme riscosse.

- -;é»'
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DISCIPLINA PER LA VISIONE DEI ‘PROVVEDIMENTI E PER IL RILA-
SCIO DI COPIE Al CONSIGLIERI COMUNALI ‘

Capo |

VISIONE DEI PROVVEDIMENTI

Articolo 24
DIRITTO DI VISIONE

Tutti i Consiglieri hanno diritto di prendere visione, per l'effettivo esercizio def loro mandato, nel
rispetto delle norme generali di cui al Titolo primo e di quelle particolari del presente capo , dei provvedi-
menti adottat dagli Organi di questa Amministrazione, dei loro allegati e degli atti preparatori in essi richia-
mati, cosi come definiti dallart. 5. ’ .

- Non sono visionabili le istanze, i sollecit, le denunzie, le proposte di provvedimenti, le relazioni e i ver-
bali qualora tutti questi atti provenienti dall'esterno, pur se richiamati nel provvedimento, non ne fanno parte
integrante in quanto non allegati.

Non sono visionabili, in quanto non comprensibili fra gli atti preparatori di provvedimenti adottati, i
pareri, i progetti, le proposte, e relazionj e gli attri atti preparatori posti in essere da organi o da ufiici det
Comune, ma ai quali non abbia fatto seguito alcun provvedimento. ‘ :

Eccezionalmente sono visionabifi gli atti preparatori di cui al comma precedente, qualora potevano
costituire presupposti per provwedimenti il cui mancato rilascio configuri la fattispecie del silenzio rifiuto, del
silenzio rigetto o del silenzio assenso.

| Provvedimenti e gli atti segreti o riservati, qualora la legge e le altre norme vigenti non dispongano

aftrimenti, sono visionabili, con Ia procedura del presente regolamento, se la loro conoscenza & assoluta-
memte necessaria per I'esercizio del mandato.

Articolo 25
PROCERURA

| consigtier, per poter esercitare il loro diritto di visione, debbono, utilizzando preferibiimente un
apposito stampato, indicare con puntuale individuazione i provvedimento e gli atti preparatori in esso richia-
mati del quale intendono prendere visione, accennando sommariamente la connessione con 'effettivo
-esercizio del loro mandato.

Lerichieste generiche che non permettano lindividuazione del provvedimento o degli atti preparatori
e.le richieste generalizzate, relative ad intere pratiche o a categorie di provvedimenti, non potranno essere
prese in considerazione., .

Le istanze, dopo essere stale registrate al protocollo, | cui estremi potrannc essere, a richiesta, indi-
cate al Consigliere, saranno sottoposte al Segretario Comunale il quale, se trattasi di provvedimenti elencati
nell'art. 9 e compresi nell'archivio corrente, ne autorizzera la visione trasmettendo la richiesta ali’ufficio com-
petente di cui alfart.8. .. ., : . : ) '

Qualora si tratti invece di provvedimenti elencati nell'art. 9, ma compresi nell'archivio deposito, o di
provvedimenti compresi nelle altre sezioni di archivio di cui allart. 6 o infine di atti preparatori richiamati in
qualsiasi provvedimento, & necessaria l'autorizzazione del Sindaco.
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N .. Articolo 26

MODALITA’ - TERMINI E TEMPI .

enti e degli atti preparatori deve avvenire solo presso Pufficio competente. Ii
Rt Sl e A X e X X% S datHreSgfefid Ehe sara genoraliz-

ct LTOd d C

La vislone dei provvedim
Consigliere maﬁ 45
zato in calce alla richiesta a cura del responsabile dell'ufficio.

Il consigliere ha facolta di prendere appunti, di trascrivere manuaimente it dispositivo del provvedi-
menta, ma non di fotocopiare, fotografare o riprodurre in qualsiasi altro modo il provvedimento e gli atti in
visione, senza autorizzazione del Sindaco. . g : ‘

Non & permesso in ogni caso asportare i provvedimenti e ghi altri atti dal luogo.in cui sono in visione,
senza-la preventiva autorizzazione del Sindaco. ' ‘ :

Qudlora la complessivita déf prowedimento o degli allegati e degli att preparatori in esso richiamati
non consentano di completare la vigione nello stesso giorno in cui & iniziata, il consigliere pud continuarla ek

i in un altro da concordare con I'ufficio competente. '

La visione non potra protrarsi oltre termini ragionevolmente ‘adeguati, per non creare pregiudizio al
normale andamento degli uffici. s , '

Fermo restando quanto previsto dali’ar’r,‘(‘, i termini e i tempi per la visione dei provvedimenti, dei loro.
allegati e degli atti preparatori in essi r'ichiamati, sono disciplinati anche da quanto previsio nei sequenti
commi. * - S v o ' ' :
-1 consiglieri hanno diritto di- prendere visione immediaéamente, ma solo nel giorno. di

- ' ,00 alle ore 12,00
Giovedi di tutte le sSettinane dalle ore déi‘ provvedimenti elencati 'newa’n.; g
ed anche dei loro allegati, se relativi afanno in corso. ’

" | provvedimenti pubblici elencati altart. 9 ed i loro allegati, compresi nell'archivio corr dgirovye-

MY bBlicEH 8y § i 1Gp saranno messi a disposizione dei consiglieri #e giornoﬁl‘g '
AR T S S S alla presentazione della richiesta.

.. [provvedimenti pubblici elencati alfart. 9 non compresi nell'archivio corrente, tutti gli altri provvedi-

menti con i I4m alagatir Q@}Q@Jﬁﬁﬁ@ﬁi@@@ﬁr@'@riﬁmmmsiam provvedimento, saranno messi

a di}sgosiz{one des . @mm dell'istanza ai protocollo , sempre nef giorno indicato nel terzu!-

#imo comma. : o

) o
P

" Articolo 27

‘DINIEGO
Qualora il Sindaco ritenga che il provvedimento, o taluno degli atti preparatorbﬁ_qm@a essere dato

in visione comunicherd il diniego, adeguatamente motivato, al richiedente entro%#& giorni dalla data di

acquisizione d@ﬁqm@al protocollo, preferibilmente per mezzo di una copla dell'istanza stessa,

- Trascorsti® glorni dalla’ricezione della richiesta al protocolio, il consigiiere, qualora non avesse'rice-
vuto alcuna cornunicazione, potra chiedere all'ufficio segreteria se [a suarichiesta & stata accoltao meno e il
giorno in cui potra prendere visione di quanto richiesto, ‘ : Ce L

* E data facoltd al consigliere di precisare o chiarire ulteriormente, anche diretiaments al Sindaco, la
propria richiesta affinche possa essere fempestivamente evasa. Trascorsi, invéce, 30 giomni dalla presenta-
zione della domanda senza ché il ¢onsigliere, pur autorizzato, abbia preso visione del provvedimento richie-
sto, 'autorizzazione decade e lo stesso viene considerato rinunciatario e, per ottenere la visione, dovra
presentare attra istanza.  ~ - - - T o '

' Articolo 28

ORDINE DEL GIORNO DEL CONSIGLIO COMUNALE
i Neimodie nei tempi previsti dall'art. 180 dell'O.EE.LL., il Sindaco dovra mettere a disposizione del
consighieri comunali nell'ufficio di segreteria tutti gli aiti refativi alle proposte iscritte all'ordine del giorno del .
Consiglio Comunale. : J o : '

Fra gli atti indicati al comma precedente rientrano quelli preparatori, le proposte, le istanze, i pareri, i
progetti, i preventivi, le offerte e tutti gli altri atti o documenti che sono stati presupposto o saranno di ausilic o
di base per 'adozione della delibera consiliare, :
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Se la copia del provvedimento richiesto riguarda delibérazioni o regolament comunali, doyra essere

™ certificata conforme alforiginale dal Segretario Comunale. ,

Se st fratii di altr provvedimenti, la-copia pofra, oltreche dal Segretario Comunale, essere autenticata
dal funzionario presso il cui ufficio & deposiiato Foriginale o dal funzionario incaricato dal Sindaco.

Le copie, dopo essere state collazionate ed autenticate, saranno trasmesse all'ufficio di segreteria
che ne curerd la consegna & resazione dei dirifi di segreteria.

L a consegna della copia avverrd nell'ufficio di segreteria, per | provvedimenti compresi nell'archivio
corrente, nel giorno di Giovedi di tutte le setd Qm&r_}e_dg;__jl;e-cme—g%ggﬂaa‘le
successivo alla presentazions dell'istanza. -

I;e copie del prow dirnenti compresi nglle aitre sezioni dell’archivio previste dall’art. 6 saranno Gon-
segnat ‘&on j&e%@%}%ﬂgﬂce%%ﬁe S“'gf’l%’fawﬁ?a al protocollo, sempre nel giorno indicato nel comma

precedente.”

Articolo 32

. ' DINIEGO

Qualora il Sindaco ritenga che non pos%%g}i%qi rilasciata la copia richiesta cornunichera il diniego,
adeguatamente motivato, al richiedente entroXE gl i dalla data di acquisizione dell'istanza al protocollo,
preferibiimente pe azzo di una copia dellistanza. ' :
~ Trascorsi Elé?g}%iedaﬂa ricezione dellistanza al protocotio, il Consigliere, qualora non avesse rice-

vuto alcuna comunicazione, potra chiedere all'ufficio segreteria selasua richiesta & stata accoita 0 meno e il
giono in cui potra ritirare la copia richiesta.

E' data facolia al Consigliere di precisare o chiarire ulteriormente, anche direttamente al Sindaco, la
propria richiesta affinché possd essere ternpestivamente evasa. ‘

Trascorsi 60 giorni dalla presentazione della richiesta senza che il Consigliere ritiri la copia, lautoriz-
sazione decade e {0 stesso si considera rinunciatario e, per ottenere 1a stessa copia, dovrd presentare un’al-
ira istanza. :

Articolo 33
DIRITTI DI SEGRETERIA E RIMBORSO SPESE

Le copie rilasciate ai Consiglieri per gli usi connessi al compiti di istituto € le relative istanze sO0NO
esenti dallimposta di bollo ai sensi delVart, 1 del D.P.R. 26/10/72,n. 642 ¢ del n. 14 delvaliegato B delio.
stesso decreto; saranno rilasciate anche in esenzione dalle spese di riproduzione O di rimborso
stampati. '

sulle stesse dovra essere riportata la seguente indicazione: «copia rilasciata in esenzione dibollo e
senza spese, per uso amminisirativo connesso al compith di istituto del consigliere .. I

__..A—‘———'—_,”_'_'—__—”_ = - -

£anno carico alrichiedente i diritti di segreteria, che saranno calcolaii e versati al momento delrilascio
della copia. 1 diritti esatfi saranno indicati in caice alla copia rilasciata preferibilmente con rapplicazione di
apposite marche segnatasse. :

Articolo 34
RILASCI10 D1 COPIE DI ATTI DELIBERATIVS

| consiglierl comunali, per Peffettivo esercizio della loro funzione, hanno diritto di ottenere copia degh
atti deliberativi del Consiglie:Comunale, della Giunta Municipale-e di eventuali Comrmissari ad acta 0 straor-
dinari e dei loro allegati, cost come gefiniti dallart. 5. ' '

Per poter esercitare tale diritto il Consigliere dovrd presentare apposita istanza con la procedura pre-
vista dall'art. 30.

Leistanze, dopo essere state registrate al protocolio, | cui estremi potranno essere, & richiesta, indicati
al consigliere, saranno sottoposte al Segretario il quale, s€ ricorrono le condizion previste dal secondo
comma dellart. 199 dell'0.EE.LL., rilascera la copia richiesta. :

Qualora ritenga che non ricorrano le citate condizioni, sottoporra la richiesia allautorizzazione del
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Sindaco, che procedera secondo le norme del presente Capo, che saranno applicate integralmente, tranne
quelle in contrasto con quanto previsto dal presente articolo.

Le copie saranno rilasciate senza spese ed in esenzione dall'imposta di bollo, come previsto dai-
I'art.33, comma primo. | relativi diritti di segreteria faranno carico al Comune che alla fine di ogni esercizio fi
contabilizzera e i versera, nella percentuale presqritia,rai Ministero dell'iqterpo., . . :

Sulle stesse dovra essere ripbrtataLba segliente indicazione: «copia rilascidta in esefizione debollo o
da diritti di segreteria e senza spese, per esclusivo uso amministrativo connesso ai compiti di Istituto d(?l coj\—
Siglies‘eSig." . S I Pl o ' |

> i .
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TITOLO IV

DIRITTO DEI CONSIGLIERI COMUNALI ALLE INFORMAZION

" Articolo 35
DIRITTO DI INFORMAZIONE

Ogni Consigliere comunale ha il diritto-dovere di controlio e di sindacato sull'attivita del’ Amministra-
zione comunale e deve essere posto nelle condizioni pil favorevoli per esercitare tali potesta.

Questo diritto-dovere potrd essere esercitato, olireche con la visione dei provvedimenti adotiati e il
rilascio delle loro copie, anche con [’ esercizio ‘del diritto di informazione disciplinato dagli articoli
seguenti.

| Consiglieri hanno diritto di avere tutte le mformazaom necessarie all'esercizio del proprio mandato
relativamente ai provvedimenti adottati dagli organl del Comune, alie istanze, solleciti, denunzie, proposte,
relazioni, anche se provenienti da organi esterni e da privati sulle quali FAmministrazione Comunale & tenuta
a pronunciarsi, anche se negativamente, nonché alle pratiche in cui il sitenzio pud configurarsi come rifiuto,
rigetto 0 assenso.

It diritto di informazione si estende agli atti che precedono e che seguono il provvedimento e fino all'e-
saurirsi della pratica e pud essere esercitato anche mediante interrogazioni o interpellanzs.

L’elenco previsto dal 3° comma dell’art. 56 della L.R. n.9/86, redatto per sedute, deve essers fra-
smesso al domicilio dei Gonsiglieri, dopo la pubblicazione delle relative delibere, entro i termini di cui alf'art.
79 dell'O.EE.LL.

Articolo 36
PROCEDURA

1 Consiglieri per poter ottenere le informazioni necessarie all'esercizio del mandato debbono, utiliz-
zando preferibilmente un apposito stampato, indicare con puntuale individuazione il provvedimento o la
pratica e l'informazione che li interessa, spiegando la connessione dell'informazione con I'effettivo e diretto
gsercizio del mandato.

Le richieste generiche, che non permetiano l'individuazione del provvediraenitc e della pratica ne dell
informazione richiesta, non potranno essere prese in considerazione.

Leistanze, dopo essere state registrate al protocollo, i cui estremi potranno essere, a richiesta, indicati
al consigliere, saranno sottoposte al Sindaco. Se quest'ultimo ritiene che I'informazione richiesta non & con-
nessa con I'effettivo-esercizio del mandato del richiedente, o che dalla divulgazione della notizia pud deri-
vare un danno ingiusto a terzi o af Comune, ne da comunicazione all'interessato spiegandone i motivi.

Il richiedente ha facoltd di trattare la richlesta e la comunicazione direttamente con il Sindaco.

Articole 37

MODALITA’ - TERMINS E TEMPY

_Le informazioni potranno essere richieste per iscritto; In t@f@%oil Sindaco o 'Assessore da lui delegato
dovra far pervenire la risposta -al richiedente entro Jokogsex giorni dalla ricezione dell'istanza al

protocollo. ey

Se, perla comp%etezza dellinformazione, @ necessario che il richiedente prenda visione di provvedi-
menti o pratiche, sara autorizzato, con la risposta stessa, a visionarli presso gli uffici competenti.

Qualora 'informarzione sia stata richiesta verbalmente e il Sindaco ritenga pitt produttivo che venga

fornita direttamente dal funzionario responsabile dell’ufficio competente, autorizzera Il richiedente a recarsi
personalmente in detto ufficio nel giorno di cui all’art. 26, comma 7.

ll funzionario fornira tutte le informazioni per ie quali & stato autorizzato, facendo eventualmeme pren-
dere visione dei provvedimenti elencatl aif'art. 9 o di quelli autorizzati e tratterra agli atti della pratica 'autoriz-
zazione sindacale.
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Articolo 38
INTERRCGAZION]

L'interrogazione consiste nella domanda, rivolta per iscritto al Sindaco, per avere informazioni o spie-
gazioni su un oggetto determinato o per sapere se un fatto sia vero, se una informazione sia esatlta o per
conoscere quali provvedimenti siano stati adottati o si intendono adottare su un determinato oggetto.

" Alle interrogazioni il Sindaco, o I'Assessore da fui delegato, risponde verbalmente, salvo che llinterro-
gantenon r@l%‘Qa risposta scritta, nella prima successiva seduta consiliare, sempre che I’lnterrogazmne sia
pervenuta ewgae giorni prima del suo svolgimento.

Alle risposte l'interrogante pud replicare per dichiarare, in non pit di cinque minuti, se sia soddisfatto
0 meno,

Le interrogazioni sono scritte all'ordine del giorno del Consiglio. Per essere trattate & sufficiente Finter-
vento del due quinti dei consiglieriin carica e nel verbale sarariportato in modo succmto il contenuto deif'in-
terr8gazione, della risposta e della replica. Vir

La risposta scritta deve essere inoltrata all'interrogante nel termine d| cesl giorni dalla ricezione del-
l'interrogazione al protocollo.

Articolo 39
INTERPELLANZE

L'interpellanza consiste nella domanda rivolta al Sindaco circa | motivi o gli intendimenti della con-
dotta delio stesso o della Giunta su questioni di particolare rilievo o di carattere generale, su provvedimenti
adottati o ¢che si intendono adottare.

Le interpellanze vengono trattate in Consiglio Q&){wnale e sono iscritte all'ordine del giorno della
prima sessione successiva, purché slanc pervenute cmgue giorni prima del suo svolgimento.

Per essers trattate & sufficiente la presenza di due quinti dei consiglieri in carica; net verbale sara sin-
tetizzalo il contenuto deil’mterpellanza delle dichiarazioni del Smdaco o dell’ Assessore da lui delegato e
della replica.

Uinterpellante pud Rlustrare nef tempo massimo di dieci minuti la propria mterpeﬂanza dopo le
dichiarazioni del Sindaco o delf’Assessore da Iui delegato, che dovranno essere contenute in  quindici
minuti, potra replicare per non pid di cinque minuti, per spiegare se ¢ soddisfatio o meno.

Se il Sindaco ritisne che la richiesta oggetto delinterpellanza abbia carattere di interrogazione pud
concordare con il proponente che sia considerata e svolta come interrogazione.
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TITOLO V
'RESPONSABILITA’ E RIMEDI

Articolo 40

OBBLIGHI DEGLI AMMINISTRATORI E DOVERI DE|I DIPENDENTI

Per P'effettivo esercizio dei diritti oggetto del presente regotamento dovrd essere prestata ai cittadini la
pit ampia collaborazione ed ai Consiglieri dovranno anche essere fornite tutte le informazioni necessarie
per l'esercizio del loro mandato; resta salvo il dovere di non rivelare segrefi d'ufficio tutelati daii’art, 326 C.P.
e di osservare quanto previsto all'articolo 4.

*  Ogni eventuale indebito ritardo, rifiuto o comportamento dilatorio nef permettere 'esercizio dei diritii
oggetto del presente regolamento, attribuibile agli amministratori o ai dipendenti, pud formare oggetto di
addebiti in relazione alle reciproche responsabilita previste dalle leggi e dai regolamenti vigentf,

E” obbligo di chiritascia la copia autentica accertarsi della sua esatta riproduzione e della sua confor-
mita all'originale. '

Articolo 41
SEGRETO D1 UFFICIO

Il Segretario e [ dipendenti cornunali autorizzati o abilitati in applicazione del presente regolamento a
far prendere visione dei provvedimenti in esso individuati, al rilascio delle copie degli stessi e a fornire infor-
mazioni ai consiglieri comunali, sono dispensati dal segreto di ufficio previsto dalle vigenti disposizioni e dal

regolamento organico.
Articolo 42
RICORSOQ GERARCHICO IMPROPRIO

In caso di rifiuto, ciog di diniego della visione o del rilascio della copia o in caso d omissione, ciog di
mancata pronuncia sulla richiesta, trascorsi i termini previsti nei relativi articoli dei vari titoli, I'interessato po

- chiedere alla Giunta Municipale di ordinare la visione del provvedimento o il rilascio della copia.

. Listanza, in base al tipo di richiesta ed alla qualifica del richiedente, deve essere redatta e presentata
con |a stessa procedura e deve contenere le stessa indicazioni previste nei relativi articoli dei vari titoli.

La Giunta, esaminata l'istanza e gli eventuali motivi aggiunti del ricorrente, delibera, entro dieci giorni
dafa data di ricezione dell'istanza al protocolio, Faccoglimento o meno della richiesta.

Il provvedimento dovra essere comunicato at ricorrente entro cinque giorni dalla sua adozione.

Articolo 43
RIMED! GIURISDIZIONALI E AMMINISTRATIVI

La delibera della Giuntg?MuQLcipale costituisce provvedimento definitivo.

Trascorsi i termini di cui al pfécedente articolo 42 senza che 'organo esecutivo dell'Ente si sia pro-
nunciato sulla richiesta, it silenzio deve essere considerato a tutli gli effetti silenzio-rifiuto.

I rigetto del ricorso gerarchico improprio o 1l silenzio-rifiuto legittima il richiedente a presentare

ricorso &l T.A.R. competente 0, alternativamente, in via amministrativa al Presidente della Regione
Siciliana. ' ‘
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. omissione anche da parte delta G.M., i cittadini possono rivolgersi direttamente al Consiglio Comunale con

Articolo 44
CONTROLLO POLITICO

In caso diritardo, cid di evasione della richiesta dopo i termini previsti net vari titoli, per cause imputa-
bili alla negligenza o al comportamento dilatorio del Sindaco o della Giunta Municipale e in caso dirifiuto od

jstanza motivata per il richiamo dell organo riconosciuto inadempiente.

Le istanze dovranno essere inserite all'ordine del giorno della prima sessione utile.

¥ Presidente, data leftura dell'istanza, relaziona in merito; ogni capo gruppo pud intervenire per
dichiarazione di voto per non pid di cinque minuti. ’

Il Consiglio si pronuncera con un provedimento motivato di rigetto dell'istanza oppure di richiamo
dell'organo inadempiente.  ° ' -

*

- g ..:g;—.#
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. TITOLO VI ..
DISPOSIZIONI FINALI
Articolo 45 .

TARIFFA PER LA RIPRODUZIONE

Per la riproduzione dei prowedimeénti e dei loro allegati & dovuto al Comune i seguente

a) riproduzi_one‘fotostat'gc,a, p'er_.ogni facciata g4 2 P = L. 100
b) riproduzione dattiloscritta, per ogni facclata s s 2 L. 450
¢) riproduzione eliografica, ogni 21 em x-30 cm _ : ' L.

d) per altri tipi di riproduzions e per quelle effettuate 'p'ré'séq terzi& dovuto il rimborso delle spese sostenute
dal Comune. . PSR _ -

~'Articolo 46
ESENZIONI
Quando la copia o la visione dei provvedimenti & richiesta nell'interesse dello Stato, della Regione 0

degli Organi di controllo non-si applicano le disposizioni del presente regolamento e le copie saranno rila-
sciate senza spese e diritti, su autorizzazione del Sindaco.

Articolo 47

REGOLARIZZAZIONE ISTANZE SOGGETTE A BOLLO

Al sensi dell’articolo 19 del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, le istanze che devono eseré presentate in.

bollo, ma per e quali 'imposta dovuia non sia stata assolta o sia stata assolta in misura insufficiente, deb-
hono essere ugualmente accettate ed evase. _ i

Tuttavia copla delistanza deve essere inviata, a'cura del Segretario Comunale, per ia regolarizza-
Zione, ai sensi delarticolo 31 del citato D.P.R., allufficio del registro competente entro trenta giorni dal

“ricevimento.

Articolo 48
OSSERVANZA DI NORME

Per guantonon espressamente previsto nel presente regolamento, saranno ossetvate le norme statali
in materia, quelle del vigente Ordinamento EE.LL. e queile del D.P-R. 1409/1963 in materia di conserva-
zione e tenuta degii archivi _, ... . ‘

Scno abrogaie le norme regotamentari in contrasto, nonché ogni altra disposizione incompatibile con

il presente regolamento.

 Articoio 49
PUBBLICITA’

Il presente regolamento deve essere tenuto a disposizione del pubblico & dei Consiglieri nell'ufficio d
segreteria, ai sensi dell'articolo 198 del vigente Ordinamento EE.LL..
1 3 visione & consentita senza alcuna formaiita, a semplice richiesta orale dell'interessato.
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- Articolo 50 N - : A '
V-ENTxFlATA IN VIGORE

Il presente regolamento, al sensi del secondo comma dell’articolo 197 delf’ Ordinamento EE.LL. verra
pubblicato, successivamente all'esito favorevole del ¢controllo da parte della C.P.C,, all'albo pretoro del
Comune per quindici giormni consecutivi ed entrera in vigore il giorno successivo afta scadenza di detta
pubblicazions.

T g R
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- LEGGI STATALI
Legge 8 giugno 1§62, n. 604 - art. 40, I° Comma

DIRITTI DI SEGRETERIA -

E obbligaforia in tutti i Comuni [a riscossione dei diritti di segreteria, da effetiuarsi a mezzo di marche
segnatasse in conformita alla tabella D, oo - S ‘

-

TABELLA D allegata alla legge suddetta modificata con Particole 40 del D.L. 30/12/1982, n.952:

* .
ELENCO DESCRITTIVO DELLE TASSE E DEGLI EMOLUMENT! CHE | COMUNI E LE PROVINCE SONO
AUTORIZZATI AD ESIGERE PER LA SPEDIZIONE DEGL) ATT| INFRADESCRITTI (OLTRE L'IMPORTO
DELLA CARTA BOLLATA, DELLA TASSA SULLE CONCESSION| GOVERNATIVE E DEI DIRITT! D!
REGISTRO NEI CASt PREVIST DALLE LEGGI), . . .

¢

1. Awisi d’asta per afienazioni, locazioni, appalti di cose e di opera, concessioni di gualsiasi natura: per
Poriginale LT T PSPV L. 1.000

2. Verbalirelativi ai procedimenti degliincanti e delle licitazioni private riguardanti gli oggetti di cui al numero
precedente: per 'originale.............. e L. 1.000

3. Contratti relativi agit oggettidicuialn. 1, anche se stipulati a seguito di licitazione o tratiativa privata e se vi
sia intervento di terzi garantiti o cauzionanti: per originale ..o L. 1.000

4. sul valore delle stipulazioni relative agli oggetti indicati al n. 1) & dovuta;

SUlle Prime L. 100.000 vttt . 10.000
sullimporto eccedente e lire centomila e sino a lire 2 MIHONT et L 2,00%
sullimporto eccedente ie lire 2 mitioni e sino a fire 10 milloni......cooevovoo [T L. 1,00%
sullimporto eccedente le lire 10 milion: & sino al lire 60 MO ...vvvveeeeeeeo L. 0,60%
sulfimporto eccedente le fire 60 milioni e sino a lire 300 milioni........ooo.cooovio L. 0,40%
sullimporto eccedente le lire 300milioni e sino a lire 1 miflardo ... il L. 0,20%
sugli importi eccedenti Ie lire 1 rr'iilliard'o e senza limité di valore............... s erreeens L. 0,10%

5. Per lascritturazione degl att originali contemplati ai nurmeri 26 3 & per le copie degli atti estratt: daliarchi-
V0% DI OGN BOCIANA . vttt oo L. 1.000

6. Certificati di qualunque natura, atti di notorieta, nulla osta di qualunque specie ed 'auie'nticazione di

firme ..... L. 1.000

6-bis) Certificati e attestati redatti a mano, con ricerca d’archivio, rifasciati anche per.la determinazione del-

Yalbero genealogico, per ogni singolo nominativo contenuto in tali atti ............. e e e L.10.000
. G 'S‘:‘f

7o SN GAMIGH ottt L. 1.000

8. Verbali di concillazione in materia demaniale nelie Provingie “napoletanc” & ‘siciliang: “per

POMIGINAIS ... e e et vttt e e et e e L. 1.000
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“Godice Civile SN

Artl. 450 - Pubblicita dei registri dello stato civile.
| registri dello stato civile sono pubblici. Gli ufficiali dello stato civile devono rxlascsare gliestratiieicer-
tificati che vengono loro domandati con le indicazioni dalla legge prescritte. Essi devono aitrest compiere
negh atli affidatl alla loro custodia le indagini domandate dai privati.

Art. 2699 - Atto Pubblice
L'atto pubblico & il documento redatto, con le richieste formalit, da un notaio o da aitro pubblico uffi-
ciale autorizzato ad attribuirgli pubblica fede nel luogo dove I'atto & formato.

QOdice Penale

 Art. 326 - Rivelazione di segreti di ufficio. S SRR

Il pubblico ufficiale o la persona incaricata di un pubblico servizio che, violando i doveri inerenti alle
funzioni o al servizio, 0 comungue abusando delta sua qualitd, riveta notizie di ufficio, le quali debbana rima-
nere segrete, o ne agevola In qualsiasi modo la conoscenza, & punito con la reclusione da sei mesi a
fre anni.

Se l'agevolazione & soltanto colposa, si applica la reclusione fino a un anno:

Art. 478 - Falsita materiale commessa dal pubblico ufficiale in copie autentiche di atti pubblici o privati e in atte-
stati del contenuto di atti.

H pubblico ufficiale che, neiesercizio delle sue funzioni, supponendo esistente un aito pubblico o
privato, ne simuta una copia e la rilascia in forma legale ovvero rilascia una copia di un atto pubblico o pri-
vato diversa dall'originale & punito con la reclusione da uno a guattro anni.

Se la falsitd concerne un afto o parte di un atto, che faccia fede fino a querela di falso, {a reclusione &
da tre a olto anni.

Se la falsita & commessa dal pubblico ufficiale in un attestato sul contenuto di atti, pubblici o privati, la
pena & della reclusione da uno a tre anni.

Testo Unico Finanza Locale
R.D. 14.9.1931, n, 1175

Art. 277 Notificazione, ricorsi

' La deliberazione della Giunta Munlc:pale con allegati gli elenchi d| variazione compilati per ordine
altabetico e per ordine decrescente di imposta, tributo per tributo, & depositata nelf’Ufficio comunale,
insieme con i ruoli dell'anno in corso, entro il mese di ottobre, per venti giorni consecutivi.

It deposito & reso noto mediante avvisi da affiggersi alf'albo pretorio e in altrl luoghi pubblici.

Anagrafe popolazione
D.P.R. 31.1.58, n. 136

Art. 32 - Divieto di consultazione delle schede anagratiche.
E’ vietata, alle persone estrange all’ufficio di anagrafe, la consultazmne delle schede anagraﬂche

Tes_tp_llnico_ Leggi Eleﬂorali |

Art. 51

Gli atii relativi afla revisione semestrale delle liste elettorali sono sempre ostensibili a chiunque. La
copia delle liste generali di ciascun Comune, autenticata dalla commissione elettorale mandamentals, &
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conservaia negli archivi della ccmmssnone stessa o Lo
-~ Le liste generali del Comune devono essere riunite in Lno o pill registri debﬁamente numerati e con-
. servati nell'archivio comunale. Le liste devono recare I'indicazione dell'anno e del numero di protoco!lo del-
lincartamento relativo alla iscrizione di ciascun cittadino iscritto.

Chiungue puo copiare, stampare 0 mettere in vendita le liste elettorali del Cornune.

Archivi di Stato
D. P R. 30 settemhre 1963 n. 1409

Art. 28 - Rlcerche dl stud;o
Le ricerche e letture per ragioni di studio di documenti conservat neg[: archwt di Stato sono
gratuite. -

Art. 29 - Richieste per ragioni non di studio
_ Le richieste di lettura e copia od estratti di documenti conservati negli Archivi di Stato fatte dagli enti
pubb[am e dai privati per ragioni che’ non siano di studio devono esserg. redatte in.carta bollata, .
il direttore dell'archivio di Stato appone suile richieste il nulla osta che & assoggettato ad lrnposta di

bollo nella misura di lire 200 ed a tassa di concessione governativa nella misura di lire 300 per la richiesta di

lettura dei documenti, e di lire 600 per il rifascio della copia od estratto del documenti stessi. ..

| suddetii tributi devono corrispondersi mediante applicazione di marche sulle richieste di lettura del
documenti o di rilasclo della copia dei documenti stessi, ‘

Le copie od estratti dei documenti sono redatti in carta bollata.

Restano salve le esenzionl in materia di imposta di bollo previste dalla tabella allegato B, annessa al
decreto dei Presidente della Repubblica 25 giugno 1953, n. 492,

| privati sono esenti dallimposta di bolle per le richieste di letiura e di copia od estratto nonché per il
rilascio delle copie od estratti del documenti di foro proprietd volontariamente depositati presso gli
archivi di Stato. ' _

Le domande e le copie, esenti dallimposta di bollo, sono esenii anche dalla tassa di
concessione governaliva.

Art. 18 - Condizione giuridica degli archivi e dei documenti dello Stato e degli enti pubblici.

Gli archivi che appartengono allo Stato fanno parte del demanio pubblico.

Gli archivi che appariengeno alle Regioni, alle Provincie o al Comuni sono soggetti al regime del
demanio pubblico. '

I singoli documenti che appartengono allo Stato, alle Regioni, alle Provincie o ai Comuni e gli archivie
i singoli documenti che appartengono agli enti pubblici non territotiall sono inalienabili.

Art. 21 Limiti alla consultabilita dei documenti

| documenti conservati negli Archivi di Stato sono liberamente consultabili, ad eccezione di quelli di
carattere riservato relativi alia politica estera ¢ interna dello Stato, che diventano consultabili 50 anni dopola
* loro data, e di quelli riservati relativi a situazioni puramente privaie di persone che lo diventano dopo 70
anni. 1 documenti dei processi penah sono: consuitabili 70 anni dopo la data della conclusxone del
procedimento. . .. &

_ I Ministro per I mterno prevso parere del direﬁore dell’ archwlo di Stato competente e ud ta la Glunta
de! Consiglio superiore degli archivi, pud permettere, per motivi di studio, la consuitazione di documenti di
carattere riservato anche prima della scadenza dei termini indicati nel comma precedente.

| documenh di proprieta dei prlvatl eda quesn depositati negli archivi di Stato o agli archivi medesimi
donati o venduti o lasciati in ereditd o.legato, sono assoggettati alla d|50|p||na stabltlta dal primo e dal
secondo comma del presente artichlo.

.. I depositanti e coloro che donano o vendono o lasciano in eredita o Iegato documentl agll archivi gi
Stato possono tuttavia porre la condizione della non consultabilita di tutﬂ odiparte dei document; delf’ultimo
settantenn 0. Tate hrmtaznone come pure quella generale stabilita dal primo comma, non opera nei riguardi
dei deposﬁantf dei donanti, dei venditori e di qualsiasi altra persona da essi deS|gnata La limitazione é
altrest inoperante nei confronti degli aventi causa def depositanti, dei donanti, dei venditori, quando 8l tratti di
documenti concernenti oggettl patnmonlali ai quali siano interessati per i titolo o vaUIsto
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™ Art. 22 - Estensione delle norme contenute nell'articolo precedente.

Le dESpOSIZ]Onl dell'articolo precedente sono applacabih in quanto non siano in contrasto con gli
. ordinamenti particolari:
a) agii archivi correnti e di deposito degli organi legsslaﬂw giudiziari ¢ amministrativi dello Stato;
b} agli archivi degli enti pubblici.

LEGGE 4 gennaio 1968, n. 15, modificata ed mtegrata dalla I.agge 11
maggio 1971, n. 390. .

Art. 7 - Copie autentiche.
Le copie autentlche ottenute‘al sensi dell'art, 14 possono essere vahdarnente prodotte in iuogo degh
orlglnah quando s:ano in regola con Ie dssposuznoru flscah in vigore.

Art. 12 - Redazione di am pubb!nm ’

Le iqu| i decret, gh atti ncevut: dal notai e tutti gh altri atti pubblici seno redatti a stampa, o con scrit-
tura a mano o a macchina. | detti sistemi possono essere utilizzati anche promiscuamente per ia redazione
di ogni singolo atto.

Per la redazione delle certificazioni rilasciate dai competenti pubbiici uffici pud utilizzarsi, compatibil-
mente con il rispetio delle disposizioni che vietano o subordinano a speciali formalita la menzione di partico-
lart iscrizioni o annotazioni, la riproduzicne con uno dei procedimenti di cui al primo comma del succeassivo
art. 14, degli atti esistent In ufficio, con la contestuale altestazione del pubblico ufficiale che il certificato o
lestratio & rilasciato in conformita agh atti medesimi.

Con decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri, sentiti | Ministri per la grazia e giustizia e per |l
tesoro, sono stabilite le caratteristiche fecniche dei singoli sistemi di redazicne.

v

Art. 13 - Stesura degli atti pubblici:

lttesto degli atti pubblici non deve contenere lacune, aggiunie, abbreviazioni, correzioni, alterazionio
abrasiont. Sono ammesse abbreviazioni di use comune che non lascino dubbi sul significatoe delle
parole abbreviate.

Per le variazioni da apportare al testo in dipendenza di errori od omissioni, si prowede con chiamate
in calce e si cancella la precedente stesura in medo che resti Ieggiblle :

Art. 14 - Autenticazione di copie ‘ :

' Le copie autentiche, totali o parziali, di atti e documenti possono essere ottenute, oltre che con i
sistemi previsti nelfart. 12, anche con altri procedimenti che diano garanzia della riproduzione fedele e
duratura dell'atto o documento. Tali procedimenti sono specificati con decreto del Presidente del Consiglio
dei ministri, sentiti i ministri per la grazla e giustizia e per il tesoro. Le disposizioni di cui all’ art 13 si osservano
anche per la formazione di copie autentiche.

L’autenticazione delle-copie pud essere fatta dal pubblico ufficiale dal quale & stato emesso o presso il
quale & depositato Poriginaleyo alguale deve essere prodotto il documento, nonche da un Notaio, Cancsl-
liere, Segretario Comunale, o altro funzionario incaricato dal Sindaco. Essa consiste nell’attestazione di con-
formita con F'originale scritta alla fine della copia, dopo le eventuali chiamate in calce, a cura del pubblico
ufficiale autorizzato, il quale deve altresiindicare la data e it luogo del tilascio, il numero dei fogli impiegati, i
proprio cognome e nome, la qualifica rivestita nonché apporre la propria firma per esteso ed il timbro dell'uf-
ficio. Se la copia dell'atto o documento consta di piti fogh it pubblico ufflclale appone la propria firmaa mar-
gine di ciascun foglio intermedio.

|l pubblico ufficiale & autonzzato ad annui[are con 1I timbro dell’ UffICIO Ie marche da bollo apposte
- sulle cople rilasciate : -
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D.P.R, 26 ottobre 1972, n. 642 - DISCIPLINA DELLIMPOSTA Di
_BOLLO R -

Art. 1 - C_)ggetto delfimposta |,

“Sono soggétti_‘all'imposta di bollo gli atti, | documenti e 1 registri indicati nel’annessa tariffa. -

Le disposizioni del presente decreto non si applicano agli atti legislativi e, se non espressamente pre-

" . visti nella tariffa, . agli atti amministrativi dello Stato, delle Regioni, delle Provincie, dei Comun| e loro
Consorzi. ' S o ' '

BTy .
soartdeTRE L

Att, 19 - Obblighi degli arbitri, del funzionari e dei pubblici ufficiali -+ i’

t . T i

‘Salvo quanto disposto dai successivi artt. 20 6 21,1 giudici, i funzionari ¢ i dipendent dell Amministra-
ziong dello Stato, degli enti pubblici territoriali & dei rispettivi organi di controllo, | pubblici ufficiali,'i‘qancel-
lieri e segretari, nonché gli arbitii non possono rifiutarsi di ricevere I deposito o accéttare la produzione o
assumere a base del loro provvedimenti, allegare o enunciare neiloro atti, | documenti, gli atti e registrinonin
regola con e disposizioni del presente decreto. Tuttaviggli atti, | documentie | registri o la copia degli stessi
davono essere inviali a cura dell_'Ufficio che li ha ricevuti e, per I'autoritd giudiziaria, a cura del cancelliere o
segretario, per la loro regolarizzazione ai sensi dell'art. 31, al competente ufficio del registro entro trenta
giorni dalla data del ricevimento ovvero dalla data del deposiio o della pubblicazione del provvedimento giu-
risdizionale. o def lodo. ' -

_ Art. 31 - Regolarizzazione degli atti emessi in violazione delle norme del presente decreto

Gli atti e i documenti soggetti a bolfo, per i quali Fimposta dovuta non sia stata assolia o sia stata
assolta in misura insufficiente debbono essere sempre regolarizzati mediante il pagamento dell'imposta non
~ corrisposta o de! supplemento di essa nella misura vigente al momento deflaccertamento della
violazione,” = ‘ ‘ : -
La regolarizzazione & eseguita esclusivamente dagli utfici del registro mediante annotazione sull'atto
o documento della pena pecuniaria riscossa. _ o
‘Nell'ipotesi prevista dall'art. 19 la regolarizzazione avviene sull'originale o sulla copia inviata all'ufficio
del registro. : e ' -

' TABELLA"ATTI, DOCUMENTI E REGISTRI ESENTI DALL'IMPOSTA DI BOLLO IN MODO

~ N.14- Domande per ottenere certificati ed altri attl € docurnenti esentl da imposta di bollo; domande
per il rilascio di copie ed estratti dei registri di anagrafe e di slato civile; domande e certificati di nascita per il
rilascio del certificato del casellario giudiziario. o ' ‘ '
Dichiarazioni sostituive delte certificazioni e dell’atio dinotorieta rese ai sensi degliartt. 2e4 dellal.4
gennaio 1968, n. 15 e successive modificazioni ed integrazion],) « .~ v lh g T
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-~ LEGGI REGIONALI
A Ordinamento Enti Locali

E Art. 180 - Iscrizione delle proposte all’ordine del giorno

- Nessuna proposta pu® essere sottoposta a deliberazione se non sia stata lscrlﬂa nell‘ordme del
- giorno e se gi atti relativi non sianc stati messia disposmone dei componentl del colleglo almeno ventiquat-
tro ore pnrna, salvi i casi di, urgenza e e S

Art. 197 - Pubbli'cazio’ne alfalbo

, Le dehberazmnl delle amministrazioni dei comuni e del liberi consorzl sono pubblicate med ante
affissione della copia integrale di esse all'albo durante il primo giorno festivo successivo alla data delPatto. o
Con .le stesse modahta 50N0: altrem pubbhcaﬂ gh atu d| concessmne nonché Ee l|cenze edzitzte '
comunali.... . T an, Sedt TS M DRIEES ASE Al : RS

| regolameml de| comuni e 3 del I|ber| consom prlma dell’entrata in wgore sono pubbilca’u ail’albo per
qumducn giorni consecutivi.. . .. - e e S .
I3 segretarlo del comune e deI Itbero consorz;o é responsablie deila pubbhcazaone :

.

Art. 198 - Ostensibilita dei regolamenti.

ol ‘ La raccolta dei regolament! dei comuni e dei liberi consorzi ¢ quella delle relative tariffe sono tenute a
disposizione del pubblico, perché possa prenderne cognizione.

Art. 198 bis - Diritti di visione degli atti e di informazione

| cmadlm hanno diritto di prendere visione di tulti i prowedumentl adottati dai comum dalle province, dai
consigh di quartiere, dalle aziende speciali di enti territoriali. Le amministrazioni disciplinano con propri
regolamenti I'esercizio di fale diritio, .

) : Art. 199 RllaSCIO di copie

Ogm cittadino pué avere copia mtegrale dells dehberaztom e dei regolamentl dei comunl e dei consorzi,
previo pagamenio dei relativi diritti di segreteria.

| consiglieri comunali e provinciali, per I'effettivo esercizio della loro funzione, hanno diritto df pren-
dere visione del provvedimenti adottati dal'ente e degli atti preparatori in essi richiamati nonche di avere
tutte fe informazioni necessarie all esercizio del mandato e di oftenere, senza spasa, copia degli atti de-
Ilberat ivi.
f000 " Copia dell'elenco delle delibere adottate ‘dalla glunta & trasmessa al domicilio dei constgller; é depo:ai—
Iata presso la segreteria a disposizione di chiunque ne faccia richiesta. Mg
o Nei comuni capoluogo o con popolazione superiore a 30.000 abitanti e nelle provincie, per! esercizlo
= . delle funzioni, S0NO ass;curaie sdonee strutture fornﬁe ai grupp[ oonsnhan cost|tu|t| a norma di

regolamento ST e : DRI

. N T R

"
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BEGOLAMENTU Dl ESEGUZH]NE OHDINAMEHTG EE Ll. R

- Art. 29 - Responsabilita per la tenuta degli atti

Della regolarita e della conservazione di tutti 1 titoli, degh atti, delle carte e scntture di speﬁanza del
comune, sono responsabili it segretarlo e |l sindaco. :




" - ST B B S . - ! RN ,

o - . . -
COMUNE DFALL ((Messina)- | e |
Non si possono estrarre carte daltarchivio, né asportarfe dallufficio comunale, senza I'ordine scritto .
def sindaco o della giunta al segretario, il quale restituisce lordine quando fe carte gli vengono ‘
~ riconsegnate: ' A R R o
" Le stesse disposizioni si applicano per il ritascio delle copie degli atti, ad eccezione di quelle previste
dall’art. 199 della legge. B TR ST : S
- Tutte le copie degli atti davono portare il visto del sindaco. -~ it
Il segretario & responsabile della custodia e dell'uso del bollo ‘comunaie. -

a} .- . P AR K P F

“ Art. 89 - Certificazione di eseguita pubblicazione 37 000 T G e

R

I certificato della eseguita pubblicazione delle deliberazioni del consiglio comunale e de! libera con-
sorzio, della Giunta Municipale e della Giuntadel libero Consorzio deve far menzione se siano state prodotte
opposizioni contro di esse. _ R B S ' B
- Tale cerlificato deve essere riportato in tutte e copie delie deliberazioni rilaséiate per qualsiasi scopo
dalla segreteria del comune o del libero consorzio. - :tioteretin oot fen | ST BT
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iberazioni e di regolamenti.
R S LR FL ) Ao nie I e i R )
Cinibe cople rilasclate a terming dell'art. 199 della legge devono essere certificate conformi allforiginale
dal segretario del comune, vistate dal sindaco o da chi ne 1a le veci, e munite del bollo del comune, .
| Segretario certifica a margine I'ammontare dei diritti di segreteria percepiti.” ~ i :

Nessun emolumento & dovuto quando la copia sia richiesta nell'interesse dello Siato o della Regione
¢ nei casi previsti dalla legge. A : : ' :

90 - Rilascio di copie di del

(TR ST L

R R i T

L.R. 27 dicembre 1978, n. 71

Art. 37 - cOnIrollo. pattecipativo .

Chiunque ha diritto di prendere visione presso gl uffici comunali delle domande e delle
concessioni edilizie, :
. bcomuni sono tenuti, a richiesta, a fornire copie dei relativi atii, ponendo a carico del richiedenti le
spese per fa riproduzione. ) : ‘ .
L’estratto delle concessioni dovra €ssere esposto per quindici giorni all’albo del comune.

L.B. 6 marzo 1986, n. 9

ISTITUZIONE DELLA PROVINCIA REGIONALE
Art. 1 - Principi generali
['attivita della Regione, degjL ént_i localiterritoriali e degli enti da essi dipendenti é iéhirata al principi di
“autonomia, di decentramento, di parteCipazione ed.al metodo della programmazione. S

Gli enti locali partecipano alta formiutazione della prograrnmazione economica e sociale regionale e
ne attuano gli obiettivi, o S o Sl
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Art. 2 - Criten delP’azione ammmistratwa

L’azuone ammlmstratlva e svolta secondo criteri d1 parteo;paztone de| cittadml e delle formazmm
sociali ai procedimenti amministrativi, di imparzialita, di razionalltd ed immediatezza neile procedure, alfine
di realizzare il buon andamento e I'efficienza dei servizi. L i

La Regione e gli enti locali territoriali svolgono le proprie funzioni osservandof prmcnps della pubbllCtté
del propri atti in ognl fase de| procedlmentl ammlmstratlv: salvo pamcolan ecoeznom espressamente prevu-
sie dalla legge. ~ " R

Essi disciplinano medsante at’u generah in attuazmne della legge, le forme della pubbhcsta dei propra
prowedlmentl nonche i mod1 di accesso del pubblico alla.loro conoscenza..

@ Dmttl d| visione degli atti e di |nformazmne. gt s T
i cittadini hanno diritto di prendere visione di tutti | provvedlmenn adottat; dai comum dalle prownce
dai consigli di quartiere, delle aziende’ speCIah di enti territoriali. Le amministrazioni dlsclphnano con propri
regolamenti.'esercizio di tale diritto».

I comuni sono tenuti ad adottare entro- 180 giomi dellﬁentrata in wgore della presente legge apposm‘

regolamenti che disciplinano i modi e e forme del controllo e delia partecspazmne popolare all'aﬂlwta comu-
naie di cui all’art. 22 della presente legge.

Il secondo comma dell'art; 199 dell Ordmamento ammlnsstratuvo degh enti Iocah e sosmuno dat.

seguenti: o O S T

«l consiglieri oomunah e provmc:lati per I’ effettwo esercizio della Eoro funzu)ne hanno d;rmo di pren-
dere visione dei provvedimenti adottati dall'ente e degli afti preparatori in essl richiamati nonch# di avere
tutte le informazioni necessarie all'esercizio del mandato e di ottenere, senza spesa copie degii atti de-

- liberativi,
- Copiadell’elenco delle delibers adoﬁate dalla giunta & rasmessa al domicilio de[ con5|g]|er| e deposi-

tata presso la segreteria a disposizione di chiungue ne faccia richiesta.

Nei comuni capoluogo o con popolazione superiore a 30.000 abitantie nelle provincie, per 'esercizio
delle funzioni, sono assicurate idonee strutture fornite ai gruppi consillari costituiti & norma di
regoiamento»
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plicazione articolo 199 dellO.E.L.
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D00 Prescrive Part”199 del vigente' O.E.L in“Sicilia approvatoconLiR:15 ma 863/'n.16: 80kge
~ «Ogni cittadino puo avere copia integrale delle deliberazioni e dei regolamenti dei comuhi e dei liberi
CONsorzi, previo pagamento dei relativi diritti i segreteria,” TR S S BRIReD SR b b

| Gonsiglieri comunali e i consiglieri del libero consorzio hanno facolta, senza recare pregiudizio al
normaie lavoro degli uffici, nei giorni e nelle ore che verranno stabilite dai rispettivi consigli, di prendere
visione di utte le deliberazioni adottate dal consiglio e dafla giunta e dei relativi atii» (1).

Sirileva che il secondo comma deffart. & stato aggiunto.con Part. 20 della L.R. 21.2.1976, n.1, e che,
in ordine alla concreta applicazione, questo Assassorato con cirdolare n.3870 def 8 marzo 1976 ha invitato
codeste - Amministrazioni a prevederne apposita . disciplina  nel regdlamehto. di funzionamento
dellorgano consiliare. = ... - . .. T

E'indubbio che la ratio di tale disposizione & quella di consentire il migliore e corretio espletamento
del mandato popolare conferito ai consigliert eletti, «senza recare pregiudizio al normale lavoro degli
uffici»,. - " : - -

Egualmente, come per il rilascio di copia degli atti di cui al primo comma dell’art. in esame, non si
applica la disposizione del secondo comma dell'articolo 29 del Regolamento di esecuzione dell’0.E.L. che
prescrive che non si possono estrarre carte dalf'archivio senza Pordine scritto del Sindaco o della giunta af
segretario, il quale restituisce I'ordine quando la carte gli vengono restituite. .

E’intervenuta di recente, per quanto concerne il rilascio di copia delle deliberazioni ai consiglieri in
carica, |a risoluzione det Ministero delle Finanze—Direzione Generale defle Tasse ¢ delle Imposte Dirette
sugti Affari —n. 291861 de! 5 febbraio 1980, con la quale viene espresso l'avviso che le copie delle delibe-
razioni rilasciate agli stessi «per usi connessi ai foro compiti di istituto» non sono soggetti all'imposta di
bollo.® RN A I O R T S L
Dalle numerose richieste di avviso pervenule da diverse Amministrazioni locali circa 'applicazione
defia norma in esame dellO.E.L., si evincono difficolta aftuative che hanno evidenziato, da un lato, incer-
tezze procedurali o ritardi in danno dei consiglieri, dall'altro, intralci al lavoro d'ufficio per il non corretto uso
delle prerogative concesse dalla norma ai consiglieri medesimi, -~ - v oS U T L o

_ St ritiene pertanio necessario impartire istruzioni” per 'la Correﬁa‘_abpi}cazione dell'art. 199
delPO.E.L.. o oe e v e e I R S
- Per quanto'riguarda il ritascio di-copia degli atti, si evidenzia;* =" o s S
a)- Le richieste da parte dei consiglieri devono essere diretie al capo dellamministrazione e regolarmente
protocolate. Le istanze debbono essere in bolloin refazione all'applicazione o meno dell'imposta medesima

L > R B RS ) GF DTy LD
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sulla copia 'dellatto oggetto di richiesta: /e 0L s S '
b)- Ii Segretario (non trova applicazione, come richiamato, il secondo cornma dell'art. 29 del Regoldrnento

FLDLITY )

di esecuzions dell'0.E.L:) Gurala predisposizions nei fempi tecnici occorrentl delle Gopic degl atti delibera-
tivi oggetio di richiesta, con 'ésservanza deite disposizioni détrarticolo 89, secondo comima, Edelldrticoio
90 dal Regolamento di esecuzione dell'O.E.L {D.P:'Reg. 29 sitobre 19575n.3);r e 1 e
c)- per il rilascio devono esere riscossi i difitti di seqréteria s 1o spese per atiprodizione (macchina o meno),
spese che debbono essere oggetto di tariffazione; _ o Eodhatd S
d) le cople delle deliberazioni devono esseréhoimalmente rilasciate in boflo, Ecoezionalmenté devé trovare
‘applicazione'il beneficio fiscale cliiacténia ta risoluzione fninisteriale richiamata, in G uafito, «al soddisto dei

compiti di‘istituto}soccors chiarimeie 1a facolia delld consuitazione degli atli introdotta‘con il ‘secordo
comma dell'art. 199 dell'O.E.L.. La richlesta, ‘pertanto; dell'ésenzione fiscals della’ imposta di bollo deve
essere adeguatamente motivata nellistanza logicaments limitata'a‘singoli; specificr attiz Né consegue che
non'possono essere rilasciati in Bolls, Per evitare svasiori fiscal, gl atli Tichissti dai Consiglieri che riguat:
dino sessiont;'mesi o'anni‘di attivita dagli organi collegiall. ‘Al riguardoi'consigli possono‘anche adoftare
normativa regolamentare; . . - ey o e
e)- iltilascio deve riguardare la copia inlegrale dellé deliberazioni e, hella ipotesi ecéezional

anche dagli atti che 'ne ‘costituiscono parte integrante; - LD G S ESR
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f)- per gl altri atli deve Intervenire il nulla osta, dlscrez:onale del Sindaco o della giunta al segreiarlo
secondo l'articoio 29 del Regolamento di esecuzione dell'0.E.L.. Resta salva.ovviamente, per le’ conces-
.. sioni edilizie, la disciplina particolare introdotta'dal’art.37 della L.R. 27.12.1978, n. 71.
Per quanto concerne la facolta di ¢ui al secondo comma dellarticolo 199 in esame, si evidenzia:

1)— L'obbligo della preventiva regolamentazione da parte del consiglio;
i 2)— Lafinalizzazione della presa in visione degh am deliberativi consentita per I espletamento def mandato
i di consigliere;
I T 3)— Laconsultazione anche degli atti «relativi» delle delibere delia glunta € de! Conmgho e C|oé di quegh atti
. che ne costituiscano il supporto logico e sostanziale. ’

. Dalle istruzioni diramate emerge che le dlspoeuznom del due comml deil art 199 dell O E L vanno
applicati sistematicamente in connessione nel rlspetto defle prerogatlve concesse al consnghen ed alfine di

non.creare intralci al lavoro degli uffici degli enti.:: 2y
(1) N.d.r. li secondo comma @ stato sostituito d,ai lerzo comma deil art 56 della L ﬂ B 8 88, n 9

“Prot-n. 2020/18.M - Div. Gab.: ot s Gz i

-+ Messina, 27 novémbre 1985

OGGETTO: Consultazione e richiesta atti da parte di Cons;gllerl Comunah

Pervengono aila scrivente Prefettura, numerom espostl recanh doghanze di Consyghen comunah in
merito a difficolta frapposte dalle amminisirazicni di appaﬂenenza al rilascio di copie di atti municipali da
i gssi richieste ovvero alla consultazione, dei medesimi.

In taluni casi, questo Ufficio & g|é intervenuto formulando gll appos;tl ch|anment|

Tuttawa atteso it ripetersi di reclami, si ritiene opportuno € necessario diramare istruzioni, a carattere
generale, alle quali le SS.LL. ed i Segretari comunali sono invitati ad attenersi.
, In primo luogo, deve essere sottolineato il principio in base al quale af consigfieri oomunal; spetta il

el diritto ed il dovere del controllo e del sindacato sull'attivitd dell' Amministrazione. .
; . Essi devono, dunque, essere posti nelle condizioni pit favorevoh per esercitare tali poiesté

j Peraltro, le facoltd documentali conferite ai consiglieri comunali non sono illimitate, dovendosi,
i invece, fare riferimento alle varie specifiche categorie di aiti.
: . In proposito, si precisa quanto appresso: G
i f)pergliattie prowedxmenn soggetti alia pubbhcaznone e glé pubbhcatt i conaghen comunall hanno pieno
titolo a chiederne la consultazsone in qualunque momento (ovvlamenie neESe ore-di ufﬂmo) o, anche, a
chlederne copia. . ;
, " Lerichieste possono essere formulate in imea verba]e ele cople possono essere nlascnate in forma
autentica (a domanda) o in forma non autentica; in carta boliata - (a domanda)- o, pure, in carta
sempilce foe ot

Atitolo esemplmcaiwo si osserva che perianto ICOHSIgherI comunallhannotltoloachledereln copla
oa chtedere di consultare le deliberazioni consiliari, le deliberazioni della Giunta Municipale, i regolamentl i
bilanci, i consuntivi, le concessioni edmcatorle le ordinanze sindacali pubbiacate ail'aibo, efe. - :

- Sul punto, sirichiama, altresi, quanto dnsposto dagiiartt. 198 e 199 dell'OREL & dall art. 20 della L.R.
2121976n1 ORI

2} Per quanto concerne gli atti non soggeﬂl a pubbilcazsone essz restano sottoposﬂ al segreto d UﬁiCIO (art :

rlchlestl ed ottenun |n cop|a (m bollo a domanda oin carta semplloe) prewa |stanza sorl’rta (|n bollooin carta
sempﬂce), soltanto previa autonzzefznone scrifta delle SS.LL. . R A e

~. In-detta fattispecie (nch;este afferen‘u atti non soggeti- a pubbiicazwne) non possono comunque
avere corso |stanze Faccoglimento de[fe  quali, perl modo con cui sono state presentate o per laipotizzabile
maniera i USO. del -document, sarebbero tah da turbare Iordlnamento delfarchivio .o il-funzionamento
4l = - della segreterra

R IR Rt RN e =S b :
-.Inoltre, non sono suscettibili di favorevole delibazione le domande in argomento [addove nsu]u che Ia
wsnone degll atli viene richiesta per scopi ben dwer3| da quelli per | _quali Ieglthmamente dovrebbe.
essere consentita.

BECES srl.— Tel, (0941) 21320

— B4 e

Via Trieste, 63 — PATTI (Ma)




LY UV U S ST S SN LR T SN

kS

| ~GCOMUREDIALY (Messing) . .
Cid premesso, nel rimarcare che ognl rifiuto deve essere sempre adeguatamente motivato, sifa pre-
sente che le direttive dinanzi riportate, oltre ad armonizzarsi a principi generali del sistema giuridico e ad
‘essere desunte da essi, trovano rispondenza in un parete, espresso il 30.1 1.1911, dal Consiglio di Stato, su
richiesta de! Ministero dell'Interno. . R S o C o
- Siconfidain una puntuale applicazione del criteri sopra riportati, allo scopo, altresi, di una sempre pil
ordinata conduzione dell'attivita degli Enti Locali Territoriali. : - ,

~ MINISTERO DELL'INTERNOD |
., . Direzione Generale. - .=
Amminisirazione Civile - n, 1:del 15.1.1986

+ OGGETTO: Rilascio di copie degli atti delle Amministrazioni Comunali. = ..o

- . Pervengono a questo-Ministero numerosi quesiti relativi a! diritto ad avere copia delle deliberazioni e
dei regolamenti comunali e relative tariffe, riconosciuto al privato cittadino - e quindi al consigliere comunale
- dall'art. 21 deilalegge 9 giugno 1947 n. 530, B T S S

- ‘Al fine di consentire, nei limiti det possibile, il superamento dei complessi problemi che si pongono
nella pratica, si operano le seguenti precisazioni.. .~ . -, . .- o :

1)-Esonero del pagamento del tributo del Bollo (art. 1 D.P.R. 642/72) :

In prima analisi si rammenta che il legistatore ha inteso esonerare il rilascio delle copie in questione
dal pagamento del tributo del bollo fatto sempre’salvo il versamento dei diritti di segretera, nei casl in cui
€ss0 venga effetiuato a favore dei consiglieri per usi connessi ai «compitl d'istituto» (cfr. art. 1 D.P.R.
n. 642/1972), : . : o

In ordine ali’attuazione di quanto disposto dalla citata norrnativa, si presenta la difficolta di contempe-
rare nella pratica il diritto del cittadino all'informazione con P'interesse primario del corretto ed efficiente fun-
Zionamenio dell’amministrazione. A . : :

“Inrelazione alta necessita di individuare i «compiti di istituto» per I'espletamento del quali il rilascio in
argomento ¢ effetiuato al sensi dell'art. 1 del citato D.P.R. 642/1972, non si ritiene possibile procedere ad
un'elencazione tassativa degli stessi, stante la varieta di situazioni che possono in concreto verificarsi,

Per converso, si pud affermare un principio di carattere generale in virtd del quale si richiede pur sem-
pre una «connessione oggeftiva» tra le richieste in argomento ed i compiti istituzionalmente demandati
al’amminisirature richiedente. :

Tuttavia, appare opporiuno che il richiedente indichi di volta in volta il motivo specifico su cui si fonda
la pretesa in oggetto, al fine di consentire al Sindaco una rapida vallitazione in'ordine alla possibilita del rila-
scio dell’atio richiesto in esenzione di bolio. o o e

2) Regolamentazione del rilascio delle copie: L L

~ Si¢ defavviso che, al fine di assicurare il buoh funzionamentd degli uffici comunali, speti al'Sindaco
ed alla Giunta i compito di rilasciare l'autorizzazione scritta per I'esercizio del diritto in parola, autorizzazione
che,"con giusii motivi, puo essere negata, ~ T T AT TR AL
7 "In’linea generale, sembra che i rifiuto debba Titenersi giustificato ogni qualvolta 'atiorizzazione
sarehbe tale da turhare Pordinamento delParchivic o il funzionamerito delta segreteria def Comung o quando
risulti con cerlezza che i rilascio delle copie viene richiesto per scopi diversi da quelli per i quall dovrebbe

essero’legitimamente consentito. e B it e T T
., Inordine a tale ultimo punto, per quel che concerne l'everituale uso delle delibere, da parte det consi-
liere che le harichiesté per fini diversf da quelli per cui furonoTilasciate, si ritiene che esso non debbé venire

consentito poiché tomportantedta vislazione defla notmativa sul regime fiscale degfi‘attl'In questiona, la
quale prevede l'esonero dal pagamento_del tribufo del bollo soio nelle ipotesi-dalla stessa las-
sativamente previste. ‘ L T e e

Ad ogni buon conto, allo scopo di evitare che nellambito delia stessa’ ammimnistrazione comunéle si
verifichino ingiustificate disparita di trattamento tra { richiedenti, $l ravvisa fa opportunita che le amministra-
Zioni“locali ‘adottino specifico regolamentd, atto a disciplinare iy modd chiard'ed univoco 1a materia‘in
guestione. ST
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*3) Atti dei quali & possibile il rllascz\o in copia - :
~ Per quanto riguarda l'oggetto delle richieste di che trattasi si & dell'avviso che il cons;glfere a!la pari di

ogrii'contnbuente, abbia diritto, alle condizioni di legge, di chiedere ed oftenere copia delle dslibere degli -

organi comunali a prescindere dallintervenute controllo ad opera dell'autoritd competente. Cid in quanto
fart. 2 della legge 9 giugno 1947 n. 530 parfa genericamente di «utte le deliberazioni», senza ulteriori
aggiunte o specificazioni e, conseguentemente, apparirebbe arbitrario introdurre dei limiti alf’esercizic del
diritto di cul sopra, senza. che questl SIano desumibili dal testo della norma ovvero dal principi
generali, :
D'altra parte, tenendo presente |a ratio defla normativa in esame, consistente nellassicurare il diritto
all'informazione del contribuente, si ritiene che detto diritto vada garantito non solo per gli atti gia perfetti ed
efficaci deil’ente locale territoriale, ma altrest a fronte di atti perfetn seppure ad efficacia sospensivamente
condizionata al rituale controllo in quanto {ali ultimi atli sono gia suscettibili di effetti prodromici.

Siosserva inoltre che I'art, 62 T.U.L.C.P. 1934 n. 383, riferendosi genericamente «alle deliberazioni»,
introduce in argomento I'unico limite della «natura di atto deliberatorio», senza effattuare alcuna distinzione
in ordine a contenuto delle deliberazioni delle quali viene richiesta copia (ne consegue che al riguardo risul-
terébbe arbitrario un diniego* della ammlmstraz:one comunaie ‘fondato ‘unicarmerite- sull’'oggetto’ delfe
dellberazmm)

“In ordine, poi, all'eventualita che nel corpo della deizberazaone si faccia riferimento ad ulteriori, diversi
att sembra da ritenersi che debba farsi luego al rilascio in cop;a del medesu'm solo nel caso in cm costitw—
scano parte integrante della delibsrazione stessa. S elimns

“*Per quanto riguarda I'ammissibilita di richieste intese ad ottenere copia delle dehbere comunal: adot—
tate in un periodo di tempo in cui il richiedente non rivesta lo status df amministratore si & dell'avviso che il
diritto ad ottenere copie delle delibere comunali non pud essere contenuto nel limite temporale di cui sopra.
Cid in quanto un tale limite non si riscontra nella legge, ove ,per converso, si contempla il rilascio di «tutie le
deliberazioni», del Consiglio o della Giunta (cfr art. 21 cit. legge @ giugno 1947, n. 530) senza la previsione di
alcun elemento temporale. Pertanto, in assenza di un siffatto limite sancito dalla legge, esso non pud essere
imposto arbitrariamente dalf'autoritd demandata al rilascio.

Si ritiene, in ogni caso, che le istanze tendenti a far conseguire graiuitamente al conmgherl che ne
fanno generica richiesta, copia ditutte le delibere della Giunta e Consiglio adottate nel corso di pitt anni non
vadano soddisfatte, salvo specifici motivi i opportunita, nella considerazione che aghi atti succitati viene
data gererale pubblicita mediante affissione nell'atbo pretoric del Comune dei relativi dispositivi, e che in
ogni caso | predetll possono essere I|beramente consultati dal con3|gller| comunali nelta sede
del’ UffICIO comunale.

o ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI n 61‘V/13 del 7 8.1986
OGGETTO: L.egge Regionale 6 Marzo 1986, n. 9.
«Omissis»

. V- Sl é glé accennato a!la nlevante modmca mtrodotta con il pr:mo comma dell’art 198 b|s
del O E.L..
" 'Nella parte nguardante le modmche |st|1uzeonah apportate daiia Iegge I] Ieglsiatore ha menuio anche
«per I'effettivo esercizio delle loro funzioni» modificare e sostituire il 2° comma dell’art, 199 dellO.E.L.,
riguardante il diritto di accesso agli atti dei conmghen comunali e provmmah nonché dettare disposizioni in
ordine alfinformazione deile delibere adottate dalle giunte e, nei comuni con popoiazmne superiore a 30

- mila abitanti e nelle provincie regionali, in ordine alla organizzazione di :donee strutiure a suppoﬁo dei

gruppi consiliari costituiti a norma di regolamento (art. 56, secondo comma, della fegge). .

Le innovazioni.apportate : al 20 comma delfart, 199 dell'0.E.L. riguardano il riconoscimento del dlrsﬂo
a) di prendere V|3|one de| prowedirgenn dellente e degl: a’m preparatori in 3331 nchlamatt senza dlstmznone

di organo o

b) di avere le informazioni necessarle all esercizio del mandato

c) di ottenere, senza spesa, copia degll afti dehberatwl L

Al nguardo si ritiene necessario rimarcare: 'j;:,ﬁ',” .

1)ia necess;té diuna regolamentazsone dell' accesso e qumdl anche deil’mformamone per non compromet—

tefe il funzionamento degli uffic;

2) lorganizzazione di struttire idonee per consentire e facilitare Iamplo diritto di mformaznone

introdotto; :

SECES arl — Tel. {0841) 21320
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. COMUNE DFALI" (Megsina) .
3) it rilascio di copia degli atti deliberativi & formale e non richiede ovviamente alcuna autorizzazione (cfr. art.
- 29regolamento esecuzione del’O.E.L.), @ integrale (cfr. 1°comma, art. 199 del’Q.E. L), & senza spese per il
consigliere, caricando quindi sull'ente di.appartenenza le spese di riproduzione e traslando allo stesso
Fonere del rimborso di entrate di pertinenza statale. :

La formalizzazione (con ¢onseguente annotazione) delia richiesta del rilascio di copia degli atti deli-
berativi ai consiglieri assume rilievo anche per evidenziare le responsabilité che gli stessi si assumono
quando perseguonc interessi privati o di parte. .

Staggiunge che I'amplo diritto di visione e di mformazsone degll ati mtrodotﬁo rende complementare e
sussidiario il ricorso al rilascio di copia delle deliberazioni. Potrebbero comportare obbligo di rapporio le

richieste ricorrentl di atti (talora riguardanti intere gestioni o sessioni), gia verificates, qualora gueste non'tro-
vino rispondenza operativa nell'esercizio del mandato da parte dei consiglieri richiedent.” -
«Omissis»

i R L A A L e

e i

SECES arl — Tel, (0941) 21320

Via Triesta, 63 — PATTI (Me}

~ 87 —




TITOLO |

Articolo
Articolo
Articolo
Articélé
Articolo
Articolo
Articolo
Articolo
Artigoto
Articolo 10
Articolo 11
Ariicoto 12
Articolo 13

" Articolo 14

TITOLO Ul

Capo |

Articolo 15
Articolo 16
Articolo 17
Articolo 18
Capo H

Articolo 19
Articolo 20
Articolo 21
Articolo 22
Arlicolo 23

@ o ~ P W N

TITOLO 1t -

-Capo £

Articolo 24
Articole 25
Articolo 26
Articolo 27
Asticoio 28
Capo 1l

. Ariicolo. 29

Articoto 30
Articolo 31
Arlicolo 32
Avticolo 33
Articolo 34

i Tutela del prowedlmentl e degh att segretl o nservais e
; De{mmom ai finl deE presente regolamento .

 Classificazione- temporaie dei prowed!mentu

INDICE

' DISPOSIZIONI PRELIMINARI

Oggetto del _Re_gdlémenio
Scopo del Regolamento ... g

Estensmne delie norme del presente regoiamento

Termini e ternpi per ia visione e per il rilascio di COPIB ..icvvmmiieirresiencscn e Pag.

Visione dei prowedlmentl
DI R[S R RESRERE UL IR I

Procedura ........onveesnncionimnne SRRSOV ORR PSP SRS I rees
Modalita — Termini e Templ A
DINIBYO +veoeriirriaenes O, .......................
Diritti di segreteria e rimborso spese :
Rilascio di copie di attl deliberativi ..o e

P R S NN

Ufficio competente per la visione e per it rilasclo di cople ....... RO Pag'.‘;‘
 Visione e ritascio di copie dm prowedurnentl pubbhm SOOI SRR Pag.
Visione e cople di allegatl SRR SO PV PP PP PP PP TPT TIPSO RRT _ _Pag.’,-‘lO
RIASCIO 01 BSIAHT cvre e iirireeriesmsrereressrerm st s sres st ssests e s st eeevne e Pag. 10
Interruzione dei termini ..... et BT RO SOOI ORPTOOO Pag. 10
* ESGUISIONT 1svvvesesrees s sesesesrsssesesrssmsssesiisees e . _ Pag. 10
Limitaziont o eeeeesesss s USSP 12
DISCIPLINAPERLA VISIONE DEI PROVVEDIMENTI
E PER IL RILASCIO DI COPIE Al CITTADINI
Visione dei provvedimenti
DIFEO Al VISIONE tuvrrvrerireerersissesserentesesssnestesarsressanene s it ib s s a g s T eSSt Pag. 14
PPTOGEAULA +1everervreresensssersinssssssssasnsasssssstsssbsas sensaanss s nih b E LA ST E R SR L AT AR Pag. 14
Modalitd — Termini @ TempPi e, VU P ORI OO PRPRPoPon Pag. 14
DITHEGO 1oveveicrrarsrmiasiinie st ars s st sr st eeveeeerre s e ..... Pag. 16
Rilascio di copie
DirHO di THASGIO 1veveciierveerirreimrer i s csssssinrnaeaebanns e tereteiererara—eiarreersa et " Pag. 16
Procedura e eeeeeccsssesnnss e er et tere e e ek b b e RS e bR Pag. 16
MOQAIIE —— TEIMINT © 1BIMPI ererevversssssassssssssesssssmsersesss smmsmsesssssesssssssssssssssssessossss S Pag. 18
DINIBOO 16reremetrasassrmssnssnsssesserssmssrmssore st h eSS Pag. 18
Diritti di segreteria e TITIDOISO SPESE 1.vuvereereeerresisisssisimsssasse st ies st smsst s resa st Pag. 18
DISCIPLINA PER LA VISIONE DEI PROVVEDIMENT!
E PER IL RILASCIO DI COPIE Al CONSIGLIERI COMURALI.
Visione dei provvedimenti .
Diritt0 Al VISIORE +vseveereerreeessessssssersenensens? e ettereresieritesriieisbereeiestIRRRILII RO LSRR T e ae s r T s ar b Pag. 22
PIOCEAUIB cvevereretrisirsssrsrssess tssimtiarss sias bbb S b .............. - Pag. 22
Modaltd — TErMINT 8 TEIMPI cioirr et s Pag. 24
Diniego ............... reierererer Rty Pag. 24
Ordine del giorno del, Conmgho Comunaie .......... e et er et at et a bbb Pag. 24




P ST ST DT VD LU T

. ‘ﬂ\—‘-—. o —— 5\
k COMUNE DI ALY (Messina) - | -
TITOLO IV - DIRITTO DElI CONSIGLIER! COMIUNALi ALLE INFORMAZIONI | ',‘

- Articolo 35 ~ Diritlo di informazione .............. T O SIS vt Pag. 32

AMicolo 36 - Procedura e meceesonceens beeoeeeereoetee et et eca sttt e bt rereeeenannrene e raanes Pag. 32
Articolo 37 - Modalita - Termini € Tempi......c...oeve. U PO UL SOPORSTITORPTNS .. Pag. 32
Articolo 38 - IMEITOGAZIONT 1ivisrrsverrirrarrniren i ares st st ss e oo esee s ees e Pag. 34
Articolo 39 - interpellanze ............................................................. Pag. 34
TITOLO V - RESPONSABILITA’ E RIMEDI _
Articolo 40 -  Obblighi degli Amministrateri @ doveri dei dipendenti ....c.cve e i, .. Pag. 36
Articolo 41 - Segrelo d'uffiGio v Pag. 36
Ariicolo 42 -« Ricorso gerarchico IMproprio ......veweeecssieirsns i s Pag. 38
Articolo 43 -

" Articolo 44 -

TITOLO VI -

Rimedi giurisdizionali e amministrativi ..o i, ierrre e aaane s Pag. 36

Controllo politico

DISPOSIZION! FINAL]

Articolo 45 - Tariifa per 18 HProdUZIONS . s e s e e b s b ins i Pag. 40
AFICOIO A48 = * ESENZIONT 1orrvereereeereeereeresenesevessssssssssees e b ieietabes s o s b ie it Abe s e e R E R e s s nEeeas e st arasea et er s rrneaeeeare « Pag. 40
Arficolo 47 - Regolarizzazione istanze soggette a bollo ........ ettt rer oo Pag. 40
Articolo 48 - Osservanza di Norme ..o, s Pag. 40
ATHCOIO 49 = PUDDBNGIEA ...ovoeeeeieeeesestes s ssstesss s sssssaessesssstessssetessssssasssesssemss b bbb rarssa st ane s ssnes Pag. 40
Articolo 50 - Entrata in vigore .....coemeeeee. ererereeesae b v rnaer e ‘ ......... Pag. 42
APPENDICE

NOTMIE estratte da LEGUT S ..e..cvvvisessiesesssesssersasssssss sessssss st ssssessesssssessasssessesssrssestssbbasbnessesssasans Pag. 45
Norme estratte da Leggi regionall........c i e Pag. 50
L0 oo - ORI Pag. 53

g e
R,




\‘\
.
. . '
S s
. \
~
-
s
~
-
N .
Ot
R
[ER
N
B
i

TUTT! | DIRITTI SONO RISERVATL.
E’ VIETATA QUALSIASI RIPRODUZIONE.

ey uof B
! wy

) 60 ‘ Tip. L.P.M, sil — Palli {(Me) — Ted, {0941) 21320 -

Mod. 8.E.G.E.S. st n. AAADOZ05




